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1. Présentation générale

L’application extranet constitue un espace dédié pour chaque société de gestion.
Elle permet de :

Consulter et modifier les informations des OPCVM de la sociéte,

Déposer des dossiers de demande d’agrément d’OPC et de mutations d’'OPC
Mettre a jour I'état civil de la société

Gérer les valorisations des parts dOPCVM de la société

Gérer les parts des OPCVM de la société

Editer des attestations « passeport out » pour les instruments financiers éligibles
Déposer et compléter la Fiche de Renseignement Annuelle

Réserver un nom d’OPCVM

Déposer le Rapport Annuel de Controle

Modifier le mot de passe

|- /e
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Bienvenue sur votre Extranet Geco !
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Une nouvells version du manusl dutilisation est disponible ; Manuel dutilisation de [Extranst Geco,

~ Nouveautés <

Votre Extranet Geco a été enrichi,

L'édition des déclarations d’attestations de conformité est désormais possible immédiatement et en ligne pour vos OPCYM. Les
attestations de conformité seront générées a partir des informations connues dans le référentiel BIO,

~  Section Téléchargement ~

‘FFormuIaires QRCYM
Forrulaires Socétés de gestion

‘FFormuIaires relatifs au passage au prospectus
Forrulaires relatifz aux contributions & verser & 'AMF

Madalités d'échange d'information
\ J

Conformément & la loi n® 78-17 du 6 janvier 1878, aucune information personnelle n'est collectée & votre insu. Yous disposez d'un droit d'acces, de modification et
de rectification des donnees vous concernant, Yous pouvez ['sxercer en ecrivant au service des Prestataires et produits d'épargne au sur gio@amf-france.arg.
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2. Description des dispositions communes

2.1. Acceés al’application

L’accés a I'application est possible depuis internet a I'adresse suivante : https://geco2.amf-france.org

Une signature (login et mot de passe) est nécessaire a toute connexion. Ces éléments ont été envoyés sur I'adresse de
messagerie de référence de chaque société de gestion1. Le mot de passe est modifiable via I'extranet.

Remarque : Aucun mot de passe ne pourra étre communiqué par téléphone. En cas de perte, une nouvelle signature sera
générée sur demande sur I'adresse de messagerie de référence:

gio@amf-france.org

2.2. Regles ergonomiques

2.21. Principe de navigation

Chaque page est constituée :
- d’'un bandeau haut qui présente le login de connexion et la date du jour
- d’'un menu gauche qui permet d’accéder aux écrans des fonctions mises a disposition
- d’'une zone de travail a droite, permettant de consulter et/ou modifier des données
- d’une zone de boutons, qui regroupe I'ensemble des boutons d’action
- d’'une zone de message, ou le systéme renvoie les messages d’information ou d’erreur

Bandeau haut

Menu
Procédure d'agrément  FCPR Ll )
Nom Produit : dk[i I‘ﬂ [ %
I Intervenants
Société de Gestion: [ = @ rem )
Dépositaire : [ ) = @
I i en =
OPCVM : l d
Classification : ['F@aﬁ»mmungﬁjﬁquq j @
Durée de vie : E Année(s) |0
Jour fin d’exercice : [ i m:;‘:;ca .
Année fin d'exercice : 2000
OPCVM : Wivart
Agrément : 26/05/1999 Solde :
Attestation du Dépot:  30/08/1999 Au :
Date de création : 26/05/1999
Zone de messages
—_ b Lp L) v o
Date deffet : * [I2A1/2003. L~ = i
it — - e Imprimer  Valorisation  Part Annuler Valider Retour Zone de boutons

! Cette adresse de messagerie de référence a été demandé a chaque société dans le courrier du 16/09/2003 (Réf : 20030915-BIOCOMSGO03, n°7561)
-4-
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Le menu est composé des sections suivantes :

Elément du menu | Fonctions accessibles

Accueil Société Consultation du manuel utilisateur
Envoyer un courriel a I'exploitation AMF
VL, Coupons et OST Modifier les valorisations d’une part d’'un OPCVM

Modifier I'état civil d’'un Produit

Modifier les caractéristiques d’une part d’'OPCVM

Editer une attestation

Recherche d’un produit Modifier I'état civil d’un Produit

Modifier les caractéristiques d’une part ’'OPCVM
Modifier les valorisations d’une part d'un OPCVM

Ajouter un nouveau document (notice/prospectus)
Disponibilité et Réservation de nom Réserver un nom d’'OPCVM

Dossier d’agrément de création d’OPC a vocation
général, ARIA ou FCIMT

Dossier d’agrément de création d’OPC d’épargne
salariale

Dossier d’agrément de création dun OPC (mode
simplifié)

Dossier d’agrément de mutation d'un OPC

Suivi des dossiers

Dépébt d’un document

Dép6t électronique

Dépot autre
Etat civil de la société Modifier I’état civil de la société
Changement du mot de passe Modifier le mot de passe

Chacune des fonctions accessibles est présentée dans le paragraphe 3

2.2.2. Caractéristiques des champs

Tous les champs présentés dans la zone de travail respectent les régles suivantes :

% Chaque champ est précédé d’un libellé.

%  Un champ est modifiable si sa valeur est présentée dans un cartouche, sinon il s’agit d’'une donnée restituée
non modifiable.

%  Un champ est obligatoire si sa valeur est précédée d’un astérisque rouge.

Exemple 1 : un champ modifiable, obligatoire

Code de la part: * |FRODD7019237

/

Libellé du champ Donnée obligatoire Donnée modifiable

Exemple 2 : un champ restitué, non modifiable

Type du produit : FCP

Libellé du champ Donnée restituée, non modifiable
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Fonctions communes

2.3.1.

Sur chaque écran, les actions possibles sont mises en ceuvre par des boutons communs, c’est-a-dire ayant le méme

Boutons communs

comportement quelque soit la page ou ils peuvent étre utilisés.

Ces boutons communs sont décrits dans le tableau ci-dessous.

Image | Libelle Comportement
‘,6- Valider Valide I'écran et enregistre les éventuelles saisies effectuées
Wabinker
¥ Annuler Annule les saisies effectuées sur I'écran et réinitialise I'écran
Arrmsber
[® B} . -
Rechercher Lance une recherche en se basant sur les éventuels critéres saisis
Rechercher
Ef Retour Retour a I'écran précédent (contextuel)
Refour
e Imprimer Imprime toutes les données présentées a I'écran
EnpwRanns
g Aide a la saisie contextuelle

Aide a la saisie

5 Détail Selon le contexte : Accéde au détail d’'une part, d’'un produit
ﬁ;ﬂ Historique Accede a I'historique du champ concerné
- Message Pictogramme précédant une information renvoyée par le systéme
| Py informatif :
xa Message d’erreur | Pictogramme précédant une erreur renvoyée par le systéme.
1.-_5‘ Part Accéde a I'’écran de gestion d’une part
Part
(=] Nouvelle Part Accéde a I'écran de création d’une part
Nowvels Fart
P Valorisation Accéde a I'écran de gestion des valorisations
=T VL Accéde a I'écran de gestion des VL
WL
bl Nouvelle VL Accede a I'écran de création d’'une VL
Broavofe WL
'-l.-_"“ Coupons Accéde a I'écran de gestion des coupons
Coupons
- Nouveau Coupon | Accéde a I'écran de création d’un coupon
Noavems Comgon
=y P OST Accéde a I'écran de gestion des OST
8T
b b Nouvelle OST Accéde a I'écran de création d’'une OST
Wouvetfe OST
@ Réserver Valide la réservation d'un nom d’OPCVM
Réservir
(- Nouvelle adresse | Accede a I'écran de création d’'une nouvelle adresse
Rouwvelle Adresse
g" Supprimer Supprime I'adresse en cours de consultation
SRR
E Ajouter Ajoute un item a la sélection
» Tout ajouter Ajoute tous les items a la sélection
e Retirer Retire un item de la sélection
« Tout retirer Retire tous les items de la sélection
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2.3.2. Pages de recherches

Une page de recherche se compose de deux parties :
e La partie haute présente les critéres de recherche
e La partie basse présente le résultat de la recherche.

= 7 /—— | Criteres de recherche
(Code externe du produit:
Numére d'agrément @ |

Type du produit:

Mom du Produit : I =

) Lancer la recherche avec le
DipxsRaal [ E & — bouton « Rechercher »

Classification = | j
2N

—
RSB de produs

Code externe du produit:

Numeéro d'agrément : Type du produit : hd
Nom du Produit : | :I

Résultats de la recherche I = &

£l

:’n" LG .. Nature Code Externe Nurr!ern Classification Dépositaire
es  produit Agrément

Apax CRIIC Parts FCP Agreé 345678 Actions frangaizes ¥

Apax CRI Partz FCP Alléga 901234 Actions étrangéres YV

Apax France [V FCP  Agréé 123456 567890 Actions frangaises IZ

Apax France V-4 Partz FCP Allége 1234561 Actions étrangéres ¥

Apax France V-4 Farts FCP Agréé 789012 Actions étrangéres YV

Pagen®: 1,2 sur2

l; 6 Produit(s) trouvé(s) !

Les criteres de recherche peuvent étre saisis entierement ou partiellement a I'exception des listes et des dates. Dans le
dernier cas, tous les éléments de la base de données comprenant le début du critére renseigné s’afficheront.

L’utilisateur peut également faire une recherche en spécifiant une partie du contenu d’un critere. Par exemple, lorsque
I'utilisateur saisit « %BANQUE » en tant que raison sociale, tous les dépositaires dont la raison sociale comprend
« BANQUE » s’afficheront.

L’ensemble des critéres peuvent étre croisés et constituent un « ET » logique.
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Cette fonctionnalité permet de rechercher une valeur dans une liste de valeurs connues. Elle est spécifique par type de
champ.

o
Elle est accessible par le bouton d’action ==, positionné a droite des champs concernés.

O Aide a la saisie du champ « Nom de produit » :

(= Aide & la saisie - Windows Internet Explorer

Type: (ORI @ Hom: FGACTEGNNNN Nun. sgrement: [NNNNNNNN &

Rechercher

Valider Annufer

,L Plus de 100 Produit{s) trouvé(s), affinez votre recherche !

Critéres de recherche :
= Type
= Nom : possibilité de faire une recherche avec le caractéere % qui remplace une chaine de caractére
= Numéro d’agrément

O Aide a la saisie du champ « Nom du dépositaire » du référentiel « produits »:

indows Internet Explorer,

Code Interne _ Type Raison Sociale %Mr
i; 2 Dépositaire(s) trouvé(g) !
Critéres de recherche :
= Code interne
=  Type
= Raison sociale : possibilité de faire une recherche avec le caractére % qui remplace une chaine de
caractéere

O Aide a la saisie du champ « Nom du dépositaire » des dépots électroniques :
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Possibilité soit de :
Sélectionner directement un dépositaire via le bloc « Prestataires actuels »
Rechercher un autre dépositaire via le bloc « Recherche d’autres prestataires »

& Ajouter/Supprimer - Windows Internet Explorer

Dépositaires

Prestataires actuels |

Code Interne : _
Raison Sociale : _

v

Valider Annuler

b 1 Dépositaire(s) trouvé(s) !

Critéres de recherche du bloc « Recherche d’autres prestataires » :
Code interne

Type

Raison sociale : possibilité de faire une recherche avec le caractére % qui remplace une chaine de

caractere
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Q Aide a la saisie du champ « Devise » :

e 4 la saisie - Windows Internet Explorer

Filte dovise . FOIGIIIE %

ip 5 Paramétre(s) trouvé(s) !

Critéres de recherche :

= Filtre devise : possibilit¢ de faire une recherche avec le caractere % qui remplace une chaine de
caractere

Q Aide a la saisie du champ « Fiscalité » :

3} Ajouter /Supprimer - Microsoft Internet Explorer

Filve Fiscalis : [T &

Rechercher

Disponible : Sélection :

‘b 3 Paramétre(s) trouvé(s) !

Criteres de recherche :
= Filtre Fiscalité : possibilité de faire une recherche avec le caractére % qui remplace une chaine de
caractéere
Possibilité de choisir un ou plusieurs éléments issus de la recherche :
= 1-Sélection de I'élément au niveau du cadre « Disponible »
= 2-Clique sur la fleche verte ayant un seul chevron
= 3-Le ou les éléments apparaissent dans le cadre « Sélection » et disparaissent du cadre
« Disponible »
Possibilité de choisir tous les éléments issus de la recherche :
= 1-Clique sur la fleche verte ayant deux chevrons
= 2-Tous éléments apparaissent dans le cadre « Sélection » et disparaissent du cadre « Disponible »

Méme principe lorsque I'on souhaite supprimer un ou plusieurs éléments du cadre « Sélection » en utilisant les
fleches rouge

-10 -
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O Aide a la saisie du champ « Type de marché financier » :

<% Ajouter/Supprimer - Microsoft Internet Explorer

Filtre Type de marché _ %
financier :

Rechercher

Disponible : Sélection :

&; 4 Paramétre(s) trouvé(s) !

Criteres de recherche :
=  Filtre Type de marché : possibilit¢ de faire une recherche avec le caractére % qui remplace une
chaine de caractere.

Possibilité de choisir un ou plusieurs éléments ou tous les éléments issus de la recherche (Cf. exemple aide a la
saisie "Fiscalité")

11 -
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O Aide a la saisie d’une date :

28

14

21

28
4

1
15

5

2

16 17 18 19
22 23 24 25 26
20 30 Bl @

3]

10

La sélection d’'une date dans le calendrier affecte celle-ci dans le champ concerné. La navigation dans le

calendrier est possible par les fleches ( [JECI et

O Aide a la saisie du champ « Conservateur » :

= Ajouterf/Supprimer, - Windows Internet Explorer

Conservateurs

Il ) situées de part et d’autre du mois.

Prestataires actuels ;|

Raison sociale : _
Type :

AoV vV

Prestataires sélectionnés ;|

Valider

Annuler

Possibilité soit de :

= Sélectionner directement un conservateur actuel via le bloc « Prestataires actuels »
= Rechercher un autre conservateur via le bloc « Recherche d’autres prestataires »
= Choisir un ou plusieurs éléments ou tous les éléments issus de la recherche (Cf. exemple aide a la

saisie "Fiscalité")

Critéres de recherche :

= Raison sociale : possibilité de faire une recherche avec le caractére % qui remplace une chaine de

caracteére.
=  Type
=  Fonction

Q Aide a la saisie du champ « Prime broker » :

-12
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= AjouterfSupprimer - Windows Internet Exploren

Prime Brokers

Prestataires actuels |

[Nouveau prestataire :|

Si les options de recherche ne vous ant pas permis de trouver |e prestataire
que vous cherchez, wous pauvez saisir san nom en texte libre.

Hom :

[Recherche d'autres prestataires |
Raison sociale :  [BRIVESE

Prestataires sélectionnés |

Ay v

Valider Annuler

'b 4 Prime Broker(s) trouvé(s) !

Possibilité soit de :

= Sélectionner directement un Prime Broker via le bloc « Prestataires actuels »

= Rechercher un autre Prime Broker via le bloc « Recherche d’autres prestataires »

= Définir un nouveau Prime Broker via le bloc « Nouveau prestataire » contenant un champ « Nom »
en saisie libre. Une fois le nom saisit, il peut étre ajouté a I'aide de la fleche verte.

= Choisir un ou plusieurs éléments ou tous les éléments issus de la recherche (Cf. exemple aide a la
saisie "Fiscalité")

Critéres de recherche :

= Raison sociale : possibilité de faire une recherche avec le caractére % qui remplace une chaine de
caractere.

O Aide a la saisie du champ « Commissaires aux comptes principaux » :

Ajouter/Supprimer - Windows Internet Explorer,

Commissaires aux comptes principaux

Prestataires actuels :

Recherche d'autres prestataires |

Nom : cowwsl

5
:
£y
2
g

-13-
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Possibilité soit de :
= Sélectionner directement un commissaire aux comptes via le bloc « Prestataires actuels »
= Rechercher un autre commissaire aux comptes via le bloc « Recherche d’autres prestataires »

Critéres de recherche :
= Nom : possibilité de faire une recherche avec le caractéere % qui remplace une chaine de caractere.

O Aide a la saisie du champ « Garants par type de garantie » :

= Ajouter/Supprimer - Windows Internet Explorer

Garants par type de garantie :

Prestataires actuels | Type De Garantie : *

(& préciser pour chaque prestaire)

Recherche d'autres prestataires |

e,

Sociale :

Type 3
Rechercher

5
§
r
H
4

Possibilité soit de :
= Sélectionner directement un garant via le bloc « Prestataires actuels »
= Rechercher un autre garant via le bloc « Recherche d’autres prestataires »
= Dans les deux cas, il est obligatoire de saisir un type de garantie pour pouvoir ajouter le garant dans
le bloc de sélection (a droite) via la fleche verte.

Critéres de recherche :
= Raison sociale : possibilité de faire une recherche avec le caractére % qui remplace une chaine de

caractere.
=  Type
=  Fonction

-14 -
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O Aide a la saisie du champ « Délégation

f 'AjouterISupprimer - Windows Internet Explorer

Délégations administratives

s administratives » :

Prestataires actuels |

Recherche d'autres prestataires |
Nom: [T %
sIReT : [T Rechercher

Prestataires sélectionnés |

AoV v

Valider

Annuler

Possibilité soit de :

= Sélectionner directement une délégation administrative via le bloc « Prestataires actuels »
= Rechercher une autre délégation administrative via le bloc « Recherche d’autres prestataires »
= Choisir un ou plusieurs éléments ou tous les éléments issus de la recherche (Cf. exemple aide a la

saisie "Fiscalité")

Critéres de recherche :

= Nom : possibilité de faire une recherche avec le caractére % qui remplace une chaine de caractére.

= SIRET

_15-
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O Aide a la saisie du champ « Délégations comptables » :

- Ajouter/Supprimer - Windows Internet Explorer

Délégations comptables

Prestataires actuels ]

Prestataires sélectionnés |

Recherche d'autres prestataires |

ReY v

Possibilité soit de :
= Saisir directement une délégation comptable via le bloc « Prestataires actuels »
= Rechercher une autre délégation comptable via le bloc « Recherche d’autres prestataires »
= Choisir un ou plusieurs éléments ou tous les éléments issus de la recherche (Cf. exemple aide a la

saisie "Fiscalité")
Critéeres de recherche :
= Nom : possibilité de faire une recherche avec le caractére % qui remplace une chaine de caractére.
=  SIRET
O Aide a la saisie du champ « Délégations financiéres » :

Ajouter/Supprimer - Windows Internet Explorer

Délégations financiéres

Prestataires actuels |

Prestataires sélectionnés ;|

Recherche d'autres prestataires :|

Raison suciale : [T
Type:

Fonction :

AéY vV

Nouveau prestataire ]

Si les options de recherche ne vous ont pas permis de trouver |e prestataire
que wous cherchez, vous pouvez saisir son nom en texte libre,

Nom :

6\|

Annuler

Possibilité soit de :
= Sélectionner directement une délégation financiere via le bloc « Prestataires actuels »
= Rechercher une autre délégation financiére via le bloc « Recherche d’autres prestataires »
= Définir une nouvelle une délégation financiere via le bloc « Nouveau prestataire » contenant un
champ « Nom » en saisie libre. Une fois le nom saisit, il peut étre ajouté a I'aide de la fleche verte.
= Choisir un ou plusieurs éléments ou tous les éléments issus de la recherche (Cf. exemple aide a la
saisie "Fiscalité")

Critéres de recherche :

= Raison sociale : possibilité de faire une recherche avec le caractére % qui remplace une chaine de
caractere.

-16 -
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=  Type
=  Fonction

O Aide a la saisie du champ « Commercialisateurs » :

{2 hjouter/Supprimer - Windows Internet Explorer

o

Prestataires actuels | Prestataires sélectionnés

AoV v

Recherche d'autres prestataires |
Raison sociale :

Type :

Fonction :

I

Nouveau prestataire |

Si les options de recherche ne vous ont pas permis de trouver e prestataire
que vous cherchez, vous pouvez saisir son nom en texte libre.

Nom :

5\|

Val

§

r Annuler

Possibilité soit de :
=  Saisir directement un commercialisateur via le bloc « Prestataires actuels »
= Rechercher un autre commercialisateur via le bloc « Recherche d’autres prestataires »
= Définir un nouveau commercialisateur via le bloc « Nouveau prestataire » contenant un champ
« Nom » en saisie libre. Une fois le nom saisit, il peut étre ajouté a I'aide de la fleche verte.
= Choisir un ou plusieurs éléments ou tous les éléments issus de la recherche (Cf. exemple aide a la
saisie "Fiscalité")

Critéres de recherche :
= Raison sociale : possibilité de faire une recherche avec le caractére % qui remplace une chaine de

caractere.
=  Type
= Fonction

17 -
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O Aide a la saisie du champ « Nom de I’entreprise concernée »

(= fide & la saisie - Windows Internet Explorer

Entreprises
Prestataires actuels |

Recherche d'autres prestataires ||

Raison suciale : PREST®H
Rechercher
Valider Annuler

z; 2 Personne(s) morale(s) trouvée(s) !

Possibilité soit de :

= Saisir directement une entreprise via le bloc « Prestataires actuels »
Rechercher une autre entreprise via le bloc « Recherche d’autres prestataires »

Critéres de recherche :

Raison sociale : possibilité de faire une recherche avec le caractére % qui remplace une chaine de

caracteére.
=  Type
=  Fonction

O Aide a la saisie du champ « Garants par Mécanisme de garantie de liquidité » :

Garanis par Hécaniume do garasilo de lquidi

L

X

Permet de sélectionner un mécanisme de garantie parmi les valeurs « 1/3 titres liquides » et « Garantie Banque
Assurance ».

O Aide a la saisie du champ « Teneur de compte » :
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de a la saisie - Windows Internet Explorer

Teneur de compte :
Prestataires actuels :

Recherche d"autres prestataires :|

Raison sociale : [
Rachercher

Possibilité soit de :

= Sélectionner directement un teneur de compte via le bloc « Prestataires actuels »
Rechercher un autre teneur de compte via le bloc « Recherche d’autres prestataires »

Critéres de recherche :

= Raison sociale : possibilité de faire une recherche avec le caractére % qui remplace une chaine de
caractere.

=  Type

= Fonction
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2.3.4. Historique

L’historique d’une valeur est accessible par le bouton d’action G", situé a droite du champ concerné.

Cette fonctionnalité est possible pour les champs « Code du produit », « société de gestion du produit »,
« Dépositaire du Produit », « Classification du produit », « Mois de fin d’exercice du produit », « périodicité de
calcul de la VL du produit » et « Fréquence du coupon ». Les anciennes valeurs sont alors restituées ainsi que
leur date de validité.

Exemples de présentation de I'historique des valeurs d’un champ :

O Historique du code d’un produit :

; Historique de Champs - Microsoft Internet Explorer = |E| |£I

Code externe de la part:

Depuis le
FROOO7019237 220772003
43115 22072003
701923 220772003

25021995

Q Historique du dépositaire d’un produit :

/3 Historique de Champs - Microsoft Inte =] |

Dépositaire du produit :

Valeur Depuis le

DEPOSITAIRE 1 04/11/2003
DEMDSITAIRD] 2 S 07002
DEPOSITAIRE 17/0941999
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3. Modifier les caractéristiques de I’état civil de la société

Modifier les caractéristiques de I'état civil de la société

Cette fonction permet de modifier les caractéristiques de I’état civil de la société de gestion dont le
changement n’est pas soumis a agrément préalable.
Contexte |Changement des coordonnées de la société de gestion

Acces |Par le menu gauche, rubrique « Etat civil de la société »

Enchainement des
écrans Accueil Société

Objet

VL, Coupons et OST

Recherche d'un produit
Disponibilité et % Zones a saisir

Réservation de nom

Etat civil de la Sociéte ,Adresse—|
Changement de mot de |
passe

Zones 2 saisir

NouvelIe Raresse Valider

Ecran associé : Etat Civil de la Société
Nom de I’écran |Etat Civil de la société
Description |Cet écran permet de saisir ou modifier les caractéristiques suivantes :
- Le numéro de SIRET de la société de gestion
- Les noms des différents contacts
- L'adresse du site internet de la société de gestion (un lien est proposé sur le site de
I’AMF)
- La liste des adresses connues, classées par type (sieége social, siege administratif...)
Cette grille présente les informations suivantes :
- Type d’adresse
- Adresse postale
- Code postal
- Ville
- Numéro de télécopie
- Numéro de téléphone
En cliquant sur le bouton « Modif/Suppr. » en fin de chaque ligne, il est possible de modifier voire supprimer
une adresse
Il est également possible d’ajouter une nouvelle adresse en cliquant sur le bouton « Nouvelle Adresse».

Le champ « date d'effet », alimentée par défaut a la date du jour, permet de saisir une date passée ou
future, correspondant a la date d’effet de la modification.

Remarque : La date d’effet est valable pour toutes les modifications opérées sur I’écran. Si I'on
souhaite modifier des champs avec des dates d’effet différentes, il est nécessaire de modifier les
champs et valider I’écran autant de fois qu’il y date de d’effet différentes.

Copie d’écran
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Modifier les caractéristiques de I'état civil de la société

Numéro de SIRET :

Contacts de la sociéte : |

Adresse du site web : |

Pays d’origine : FRAMCE
Num.

Type adresse télécopie

Adresse postale

Téléphone  Modif./Suppr.

Siege social 17 place de la bourse 75002 PARIS 01.02.02.02.02 01.01.01.01.01 5
Siede:  applscsideiatires 75002 PARIS 01.02.02.02.02 01.01.01.01.01 &
Adrninistratif

Autre 17 place de la bourse 75002 PARIS 0102020202 01.01.01.01.01 %
Autre 17 place de la bourse 75002 PARIS 01.02.02.02.02 01.01.01.01.01 %

Page n®: 1,2 sur2

3

L
Nouvelle Adresse Valider

Date deffet: * |
ate d'effe o’ Annuler

Actions possibles

e Le bouton « Modif./Suppr. » en face que chaque adresse permet d’accéder a I’écran « Coordonnées »
pour modifier ou supprimer une adresse

Le bouton « Valider » permet d’enregistrer les modifications effectuées sur I'écran.

e Le bouton « Annuler » re-initialise I'écran sans enregistrer les éventuelles modifications

e Le bouton « Nouvelle Adresse » permet d’accéder a I"écran « Coordonnées » pour créer une nouvelle
adresse

Le bouton « Imprimer » permet d'imprimer le contenu de I’écran

e Le champ « Contacts de la société » possede une aide a la saisie

e Le champ « Date d’effet » posséde une aide a la saisie

Fonctions
atteignables

Régles de gestion

La saisie du Numéro de Siret est obligatoire.
La saisie d'une date d’effet est obligatoire, par défaut le champ est renseigné avec la date du jour.

Ecran associé :

Coordonnées

Nom de I’écran

Coordonnées

Description

Cet écran permet de créer une nouvelle adresse ou de modifier ou supprimer une adresse existante.
Les champs présentés sont les suivants :

- Type d’adresse

- Adresse postale

- Complément d’adresse

- Code postal

- Ville

- Numéro de téléphone du standard de la société

- Numéro de téléphone d’un des dirigeants de la société

- Numéro de télécopie

- Adresse électronique de la société (pour les « e-mailings »)

Le champ « date d’effet », alimentée par défaut a la date du jour,
future, correspondant a la date d’effet de la modification.
Remarque : La date d’effet est valable pour toutes les modifications opérées sur I’écran. Si I'on
souhaite modifier des champs avec des dates d’effet différentes, il est nécessaire de modifier les
champs et valider I’écran autant de fois qu’il y date de d’effet différentes.

permet de saisir une date passée ou

Selon le contexte de I'utilisation de I’écran, les champs sont pré-renseignés ou non :
- Dans le cas d'une création d’une nouvelle adresse, les champs sont vides
- Dans le cas d’une modification, les champs sont pré-renseignés par les données
actuelles.

Copie d’écran
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Modifier les caractéristiques de I'état civil de la société

Type d'adresse : » I 'I

Adresse e-mail :

Adresse postale : * ﬂ
Complément dadresse : | ill
Code postal : » |

Ville : & I

Pays: FRANCE

Tél.standard : . I—

Second TéL(I'un des dirigeants) : I—

Télécopie : * |

Date d'effet: * I (»..r "-"‘ @ ¥ {

Adresse il Annuler Valider

Actions possibles Le bouton « Valider » permet d’enregistrer les modifications effectuées sur I'écran.

Le bouton « Annuler » re-initialise I'écran sans enregistrer les éventuelles modifications

Le bouton « Supprimer » permet de supprimer 'adresse présentée.

Le bouton « Nouvelle Adresse » permet d’accéder a I’écran « Coordonnées » pour créer une nouvelle
adresse

Le bouton « Imprimer » permet d'imprimer le contenu de I’écran

e Le champ « Type d’adresse » possede une aide a la saisie (liste déroulante)

Le champ « Date d’effet » posséde une aide a la saisie

Fonctions
atteignables
Régles de gestion |1| ne peut avoir qu’une seule adresse par type d’adresse.
Tous les champs sont obligatoires a I'exception des champs « Complément d’adresse » et « Second tél.
(I'un des dirigeants) »
Par défaut le champ « Date d’effet » est renseigné avec la date du jour.

4. Modifier les caractéristiques de I’état civil d’'un produit

Modifier les caractéristiques de I'état civil d’'un Produit

Cette fonction permet de modifier les caractéristiques de I’état civil d’un produit dont le changement n’est pas
soumis a agrément préalable.
Contexte |Toute modification de caractéristique dont le changement n’est pas soumis a agrément

Acceés |Par le menu gauche, rubrigue « Recherche d’un produit »

Objet
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Modifier les caractéristiques de I'état civil d’'un Produit

Enchainement des
écrans

Accueil Société
VL, Coupons et OST

Recherche d'un produit

(Si nombre de résultats = 1)

Disponibilité et
Réservation de nom

Etat civil de la Société

Changement de mot de
passe

1)

Produit1 Voir les Parts
Produit2 Voir les Parts

(Si nombre de résultats

)
Résultats de recherche
pe de Produit: SICAV

Généralités 1
Plusieurs onglets, dont certains
spécifiques par type de produit

»
»

&P )

v:t::n?;um IF:!;'I

Valider

A\ 4

v
Fonction GTPA
"Modifier les caractéristiques des
arts d'un OPCVM"

v
Fonction GTVA
"Modifier les Valorisations des
arts d'un OPCVM"

Ecran associé :

Recherche d’un produit

Nom de I’écran

Recherche d’un produit

Description

L'écran est composé :
d’un moteur de recherche
d’une grille de résultat

Le moteur de recherche contient les critéres suivants :

Le code externe du produit (code EUROCLEAR)
Le numéro d’agrément de 'OPCVM

Le type de produit

Le nom du produit

Le dépositaire

La classification de I'OPCVM

Tous les critéres sont facultatifs. Pour la recherche, I'opérateur utilisé entre les critéres est le ET logique.

Exemple : Si I'on saisi les critéres suivants : Type de produit = « FCP » et Nom du Produit = « INV », le
résultat de la recherche présentera tous les FCP dont leur commence par « INV ».

La grille de résultat présente les informations suivantes :
Le nom du produit

Le type de produit

La nature de la procédure

Le code externe

Le numéro d'agrément

La classification de 'OPCVM

Le dépositaire

Pour chaque résultat, il est possible d'accéder a I'état civil de 'OPCVM en cliquant sur le nom du produit ainsi
qu’a la liste des parts en cliquant sur « voir les parts »
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Copie d’écran

Modifier les caractéristiques de I'état civil d’'un Produit
‘édepmduﬂs

(Code externa du produit: I
Numére dagrément : | Type du produit : 'I
Mom du Produit : I j
Dépositaire : | = & Aprgés la saisie des
critéres, cliquer sur le
Classicatlont: I = bouton « Rechercher »
Rechorcher
Ss—"
REsiiere de procurs )
Code externe du produit: I
Numéro d'agrément : | Type du produit : *I
Nom du Produit : I :’
Dépositaire : | = &
Classification : | j
Q
Rechercher

Numéro
Agrément

Type

Nature Code Externe Classification Dépositaire

produit
Produit Exemple 1

FEER L Farts FCP  Agree 345678 Actions frangaises XX
fl—:’:g?uivt‘l‘iffmp\e 2 FParts FCP Allégé 90234 Actions étrangéres  YY
HEEIESEEDE FCP  Agréé 12345R 567850 Actions francaises 77
Produit Exemple 4 Farts FCP Allégé 1234561 Actions étrangéres 3
Produit Exemple 5 Parts FCP Agrée 789012 Actions étrangeres Y

Page n®: 1,2 sur2

‘jv 6 Produit{s) trouvé(s) !

Actions possibles

« Rechercher » permet de lancer la recherche en utilisant les éventuels critéres saisis
L'accés a I'état civil de 'OPCVM est possible en cliquant sur le nom du produit
L'acces aux parts de I'OPCVM est possible en cliquant sur le champ « Parts »

Le critére « type de produit » posséde une aide a la saisie (liste déroulante)

Le critére « dépositaire » posséde une aide a la saisie.

Fonctions
atteignables

En cliquant sur le lien « Parts », la fonction « Modifier les caractéristiques des parts d’'un OPCVM» est
accessible depuis cet écran.

Régles de gestion

La recherche est effectuée par combinaison des critéres avec |'opérateur ET.

Les résultats affichés ne peuvent étre supérieur a 100. Les critéres devront étre alors affinés.

Les produits vivants sont présentés dans la grille de résultats en couleur bleue. Les produits soldés sont
présentés en couleur verte

Ecran associé :

Etat civil d’un produit

Nom de I’écran

Etat civil d’'un Produit

Description

Cet écran est composé d’onglets standards:

Onglet « Généralités 1 » qui présente les données suivantes:
e Le numéro d’agrément

La nature de la procédure

Le nom du produit

Le type de produit

La société de gestion

Le dépositaire

L'investissement en OPCVM

La classification

La durée de vie

e Le jour et le mois de fin d’exercice

o L’année de la fin du premier exercice

e L’état du produit

e La date d’agrément

e La date de l'attestation de dépét des fonds

e La date de création

e La date et le type de solde le cas échéant

Onglet « Généralités 2 » qui présente les données suivantes:
e La conformité aux normes européennes et la date de I'attestation le cas échéant
e L’indicateur de fond monétaire
e Les indices européen et international
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Modifier les caractéristiques de I'état civil d’'un Produit

Le degré minimum de risque action
Devise de comptabilisation

La fiscalité

Les zones géographiques prépondérantes
Le mode de diffusion des VL

Les avertissements

La description de la garantie

Le type de marchés a terme financier
L'indicateur d’'OPCVM indiciel
L'indicateur de produit coordonné
L'indicateur PEA

Onglet « Intervenants » qui présente les données suivantes:

Les garants

La délégation financiere

La délégation administrative

La délégation comptable

Le commissaire aux comptes titulaire
Le commissaire aux comptes suppléant
Le conservateur des titres

Le fondateur

1l est également composé d’onglets spécifiques, dont I'affichage dépend de certaines conditions:

Condition d’affichage Nom de I'onglet Données
Le produit est un FCP « FCP » e Le numéro du contrat d’assurance vie
e Indicateur sur le risque de change
Le produit est un FCPR « FCPR » e Le type de FCPR (FCPR, FCPI, Fond a enseigne
e Le numéro du contrat d'assurance vie
e Indicateur sur le risque de change
e La bonification de liquidation
Le produit est un FCPE « FCPE » e Le numéro du contrat d’assurance vie
e Indicateur sur le risque de change
Le produit est un FCIMT « FCIMT » e L'indicateur d’intervention sur les marchés a

Le produit est une SICAV | « Sicav »

Le produit est une | « Sicavas »

SICAVAS

Le produit est soit une | « Coordonnées »
SICAV soit une SICAVAS

Le produit est soit un | « Téte/Compart.»

OPCVM

marchandise

L'indicateur de SICAV auto-gérée

Le numéro du contrat d’assurance vie
Indicateur sur le risque de change

La date d’approbation du cahier des charges
Le capital initial de la société d’investissement
Le nombre d’actions a la création

La devise du capital

L'indicateur de SICAVAS auto-gérée
L'indicateur d’investissements en FCPR/FCPI
L'indicateur de capital performance
L'indicateur du choix de placement
L'indicateur de fonds solidaires

Les modalités de souscription

L'origine des versements

La fourchette haute et basse de sensibilité

La regle d’évaluation des titres non cotés

Les garants et les mécanismes de garanties associés
La place de cotation

La destination de 'OPCVM

La date de I'introduction en bourse

La date de fin de cotation

L'adresse postale

Le complément d’adresse

Le code postal

La ville

Deux numéros de téléphone

un numéro de télécopie

une adresse de messagerie électronique.

Le code, numéro d’agrément et nom de I'OPCVM téte

téte soit un

compartiment nom des produits concernés)
Le produit est soit un | « Maitre/Nourric. » e Le code, numéro d’agrément et nom de 'OPCVM maitre

OPCVM Maitre soit un

OPCVM nourricier des produits concernés)

Le champ « date d’effet », alimentée par défaut a la date du jour,

future, correspondant a la date d’effet de la modification.
Remarque : La date d’effet est valable pour toutes les modifications opérées sur I’écran, tous les
onglets confondus. Si I'on souhaite modifier des champs avec des dates d’effet différentes, il est
nécessaire de modifier les champs et valider I’écran autant de fois qu’il y date de d’effet différentes.

terme

La liste des OPCVM compartiments (numéro d’agrément et

La liste des OPCVM nourriciers (numéro d’agrément et nom

permet de saisir une date passée ou
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Modifier les caractéristiques de I'état civil d’'un Produit

Copie d’écran
Onglet « Généralités 1 »

WEGRCildun produit

Numéro Agrément : FCPOND12345 Allegé FCP il ]

Nom Produit :

Société de Gestion : Tétel Comj

Dépositaire :
Investissement en OPCVM :
Classification :

Durée de vie : “ Année(s) m Mois

Jour fin d'exercice :

Mois fin d'exercice :

il

Année fin d'exercice : 2005

OPCVM : Wivant

Agrément : 09407 11986 Solde :
Attestation du Dépot : 09/07 11986 Au:
Date de création : 09407 1986

Date d'effet: * m & QD ﬁi.:} é’.} 6 "

Imprimer Valorisation Parts Annuler Valider Retour

Onglet « Généralités 2 »

Dty

FCP0o0012345  [FIGETRGCLIIE FCP Butler
Normes Européennes: Non conforme Date Attestation : 08071987 Cm ot (= 2

Indicateurs Monétaires :

- Européen : m - International :

g;?;:: I:‘J'Ilnlmun de:risque _ % Devise Comptable :
Top Pea: E OPCVM Indiciel : ﬂ Produit coordonné : ﬂ

. - Zone
LBERlies & géographique :
Intervention sur les
marcheés a terme

&; Mode diffusion VL :
financier :

Description de
Garantie :

Onglet « Intervenants »
FCP00012345 (I THETTIE FCP Butler

Garants :

;§

Wl

Délégations : - Financiéres

- Administratives

- Comptables
Commissaires aux comptes :

- Principaux

- Suppléants :

Conservateurs :

Fondateurs :
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FCP00012345 Nom du Produit :JgwR: Y] Generaltes 1)
Téte : 1458 FCP1450 FCP Butler I ““"‘"“"--'J:
IHMEM'_;_

Compartiments :

N® Agrément Nom Compartiment Tétal Compart.

d

A

01324567801 FCP EGH Maitrel Nourric.
00004412212 FCP Fep i
01324567801 FCP aaaaaaaaaaaa _— T

00004412212 FCP aaaaaa

013245867501 FCP aasaaaaaaaaaaaasaaa
00004412212 FCP

01324567801 FCP aaaaa

00004412212 FCP

01324667801 FCP aaaaaaaaaaaaaaaaazasg oo

FCIMT

e a a
EJXUE

i1

Onglet « Maitre / Nourricier »

MG produit
FCP00012345  [TILEDNGLITLE FCP Butler W"”"‘J

. 2
Maitre : 1458 FCP1450 FCP Butler Il Bkl

intervenants

!

Nourriciers :

§
g
2

N° Agrément  Nom Nourricier
013245678011  FCP FCF Maitre/ Nourric.

00004412212 FCP FCP. i
013245678011 FCP FCR

y

00004412212 FCFP aaaaaailofli
013246678011 FCP aaaazassas
00004412212 FCP agakid

3

FCIMT

Cl

0N

g
§
i

Onglet « FCP »

produit

FCPo0012345  [PINLIISCTINE FCP Butler
Généraltés2

Contrat Assurance Vie : 123456 Risque de Change: [ g

Intervenants

g
]
il

FCP

FCPR

il

FEIMT I

-
2
il

f
5
£

Sicavas
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Modifier les caractéristiques de I'état civil d’'un Produit

Onglet « Sicav »

WEEGwidn produt )

Devise du capital :

Nombre d’actions a la creation :

FCP00012345  [TIETHZCIINE FCP Butler

d

‘Généralités 1

eralités 2

Interve:

SICAV auto-gérée : v
Contrat d'Assurance Vie : |

Risque de Change : ird

Date d'approbation du Cahier des Charges: 260272002

Capital initial de la société d'investissement : EE!EI'_D_DCI

150

U0

Tétel Compart.

Maltre! Nouiric

FCPR

FCIMT

Gl ooy

Onglet « FCIMT »

) produit

terme marchandise :

Intervention sur les marchés a

FCP00012345  [FIGKIHGCIIIE FCP Butler

Généralités 1

!

r

Généralités 2

!

g

i
E.I
(B |\

i
5
3

Onglet « FCPR »

MGG produic

FCPR de type :

Contrat d"Assurance Vie ;
Risque de Change :

Boni de liquidation :

FCP00012345 Nom du Produit :JZeN: T

Généralités 1

FCRI

[ =

Généralités 2

nants

ik

g
g
5

Maitra! Nourric.

Vi

@
8
2

FCPR

FCIMT

FCPE

Sicavas

s |

-29 -




AIX1 F Version : 3.0 applicable

Extranet Société de Gestion : Manuel d'utilisation

Modifier les caractéristiques de I'état civil d’'un Produit

Onglet « Sicavas »

n produit

FCP00012345 FCP Butler eneraliés 1
SICAVAS auto-gérée : I oénnmm_iéy
Investissements en FCPR/FCPI : o Choix de placement : || Intervenants
Indicateur capital performance : r Fonds solidaire : [ :

@
8
g

VIR

Modalités de souscription :

ors

ocs Participation
Origines des versements : :
9 PEE
Fourchette de sensibilité des taux :
- limite haute : 10 - limite basse : 1
Régle d'évaluation des titres non FOIMT

cotés :

3

liquidité : Sicavas

Place de cotation : *| Destination de 'OPCVM : ‘I CD;,,,,M,,“,-_
Introduction en bourse; "__,
Date de fin de cotation : ('-.f

Garants et mécanismes de I

Onglet « Coordonnées »

WG produt )

FCP00012345  [TINIIGTITIE FCP Butler St

Généralités 2

Il

Adresse postale : *
Intervenants

5

Tétel Compart.

Lele] Lefe]

b

Complément dadresse : I

Code postal : *I

Ville : |

Maitrel Nourric,

Pays: FRANCE repR
Tel.: I o i
Second TéL : I FePE
Téléecopie : I Sicavas

Adresse e-mail : [ Coordonnées

|

I

Onglet « Notices »

1 produit
. |mm FCP DE TEST

Naotices transmilses & PAKMF ;

e iransm bssh

Pt 31 1] AN m—_’; __ rr j
Sy
1 U0 AVDEA05 Min e r———
! hon VL
17062005 AOEES Hion =
Wauativey

Pagan®: 1.2.3 4 surd
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GG procur

Liste des modifications en date d'effet future :

Généralités 1

Généralités 2

Date d'effet Créateur Voir les modifications

Date de saisie

Page n®: 1 sur1 Intervenants

Notices

Modit. futures

b

Actions possibles

e Le bouton « Visualiser » présent dans l'onglet « Notices » permet de visualiser une notice ou un

Les

Le bouton « Valider » permet d’enregistrer les modifications effectuées sur I’écran, tous les onglets
compris.

Le bouton « Annuler » re-initialise I'écran sans enregistrer les éventuelles modifications

Le bouton « Supprimer » permet de supprimer |'adresse présentée.

Le bouton « Retour » permet de revenir a I’écran précédent

Le bouton « Parts » permet d’accéder a la fonction « Modifier les caractéristiques des parts d'un OPCVM»
Le bouton « Valorisations » permet d'accéder a la fonction « Modifier les valorisations des parts d'un
OPCVM»

Le bouton « Imprimer » permet d'imprimer le contenu de I'écran

prospectus transmis (format PDF)

Le bouton « Ajouter » présent dans I'onglet « Notices » permet d’ajouter une nouvelle version de notices
ou prospectus

Le bouton « Visualiser » présent dans l'onglet « Modif futures » permet de visualiser les modifications
saisies en date future

Le bouton « Supprimer » présent dans I'onglet « Modifi futures » permet de supprimer une modification
saisie en date future

aides a la saisies sont précisées dans la rubrique « Régles de gestion »

Fonctions
atteignables

En cliquant sur le bouton « Parts », la fonction « Modifier les caractéristiques des parts d’'un OPCVM» est
accessible depuis cet écran.
En cliquant sur le bouton « Valorisation », la fonction « Modifier les valorisations des parts d'un OPCVM» est
accessible depuis cet écran.

Régles de gestion

Par défaut le champ « Date d’effet » est renseigné avec la date du jour.
Les données d’un produit soldé ne sont pas modifiables.
Seules les modifications saisies en date future par la société de gestion peuvent étre supprimées.

Pour les produits vivants, les régles sont les suivantes :

Saisie autorisée )
) Donnée
Information Onglet Allégé /| Side Agréé Alcs obligatoire
contractuel Pocket
Numéro d’agrément du produit Généralités 1 Non Non Non Néant Néant
Nature de contréle Généralités 1 Non Non Non Néant Néant
Type du produit Généralités 1 Non Non Non Néant Néant
Nom du produit Généralités 1 Oui Non Ooui Non Oui
Société de gestion Généralités 1 Oui Oui Non Qui Qui
Dépositaire Généralités 1 oui Oui Non Oui Oui
Investissement d’'OPCVM Généralités 1 Ouj Néant Oui Qui Non
Classification Généralités 1 Ooui Néant Non Oui Non
Durée de vie du produit Généralités 1 oui Néant Oui Non Non
Jour de fin d'exercice de I'OPCVM Généralités 1 Ouj Néant Oui Qui Non
Mois de fin d'exercice Généralités 1 Oui Néant Oui Non Non
Année de fin du premier exercice Généralités 1 Non Néant Non Néant Néant
Etat du produit Généralités 1 Non Non Non Néant Néant
Date de Création Généralités 1 Non Non Non Néant Néant
Date de Déclaration Généralités 1 Non Non Non Néant Néant
Date d’agrément Généralités 1 Non Néant Non Néant Néant
Date de solde du produit Généralités 1 Ouj Non Non Oui Non
Type de solde du produit Généralités 1 Oui Non Non Quij Non
Date d'attestation du dépot Généralités 1 Non Non Non Néant Néant
Normes européennes Généralités 2 Non Néant Non Néant Néant
Date d’attestation Généralités 2 Non Néant Non Néant Néant
Indicateur monétaire international Généralités 2 Oui Néant Oui Oui Non
Indicateur monétaire européen Généralités 2 ouj Néant Qui Qui Non
Degré minimum de risque action Généralités 2 Oui Néant Qui Non Non
Devise comptable Généralités 2 Ouj Non Qui Qui Non
Avertissement Généralités 2 Oui Néant oui Non Non
OPCVM indiciel Généralités 2 Non Non Non Néant Néant
Top PEA Généralités 2 Qui Néant Qui Non Non
Produit coordonné Généralités 2 Non Néant Non Néant Néant
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Interve_ntion_sur les marchés a Généralités 2 Oui Néant Oui Oui Non
terme financier

Fiscalité Généralités 2 Oui Néant Oui Oui Non
Zone géographique prépondérante Généralités 2 oui Néant Qui Qui Non
Mode diffusion VL Généralités 2 Oui Néant Oui Oui Non
Description de la garantie Généralités 2 ouj Néant Non Non Non
Commissaire aux comptes Intervenants Oui Qui Non Qui Non
CAC suppléants Intervenants Qui Néant Non Qui Non
Conservateur Intervenants Oui Oui Non Oui Non
Gestion financiére Intervenants Qui Oui Non Qui Non
Gestion Administrative Intervenants Qui Qui Non Qui Non
Gestion Comptable Intervenants Oui Qui Non Oui Non
Garants| Type garantie Intervenants Qui Non Non Qui Non
Fondateur Intervenants Non Néant Non Néant Néant
Contrat d’Assurance Vie FCP Qui Néant Qui Non Non
Risque de change FCP Oui Néant Oui Non Non
Sicav auto-gérée Sicav Non Néant Non Non Non
Contrat d'Assurance Vie Sicav Qui Néant Qui Non Non
Risque de change Sicav Oui Néant Oui Non Non
Nombre d’actions a la création Sicav Ouj Néant Oui Non Non
Date d’approbation du cahier des Sicav Non Néant Non Néant Néant
Devise Capital Sicav Oui Néant ouj Simple Non
Capital de la société Sicav ouj Néant Oui Non Non
Type de produit FCPR Non Néant Non Néant Néant
Contrat d’Assurance Vie FCPR Oui Néant Oui Non Non
Risque de change FCPR Oui Néant Oui Non Non
Boni de liquidation FCPR Qui Néant Non Non Non
Sicav auto-gérée FCPE Non Néant Non Non Non
Origine des versements FCPE Oui Néant Qui Qui Non
Garants / mécanismes de garantie FCPE Non Néant Non Néant Néant
Modalité de souscription FCPE Non Néant Non Néant Néant
Limite de sensibilité basse FCPE Non Néant Non Néant Néant
Limite de sensibilité haute FCPE Non Néant Non Néant Néant
Régle d’évaluation des titres non FCPE Non Néant Non Néant Néant
Place de cotation FCPE Oui Néant Oui Ouj Non
Date de début de cotation FCPE ouj Néant Oui Oui Non
Date de fin de cotation FCPE Oui Néant. Oui Oui Non
Investissement en FCPR/FCPI FCPE Qui Néant Qui Non Non
Indicateur Capital Performance FCPE Non Néant Non Néant Néant
FCP d’entreprise solidaire FCPE Non Néant Non Néant Néant
Destination de I'OPCVM FCPE Qui Néant Qui Qui Non
Choix de placement FCPE Oui Néant Oui Non Non
Adresse Coordonnées oui Néant Oui Non Ooui
Complément d’adresse Coordonnées oui Néant Qui Non Non
Code Postal Coordonnées Ouj Néant Oui Non Qui
Ville Coordonnées Ooui Néant oui Non Oui
pays Coordonnées Non Néant Non Néant Néant
Téléphone Coordonnées oui Néant Oui Non Non
Second téléphone Coordonnées Oui Néant Qui Non Non
Télécopie Coordonnées Oui Néant Oui Non Non
Adresse e-mail Coordonnées . Néant . e s
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Modifier les caractéristiques des parts d’'un OPCVM

Cette fonction permet de changer les caractéristiques des parts
Changement des caractéristiques des parts
Par le menu gauche, rubrique « Recherche d’un produit », puis :
- soit en cliquant sur « Parts » dans la grille de résultats si le nombre de résultats > 1
- soit en cliqguant sur le bouton « Parts » dans I’écran « Etat Civil Produit »

Objet
Contexte
Acces

Enchainement des
écrans

Fonction ECPD
"Modifier I'état civil d'un Produit"

SN

- ---{Si nombre de parts

Parts existantes

Fonction GTVA
"Modifier les Valorisations
des parts d'un OPCVM"

A T ]

Recherche de produits

Recherche de produits

Cet écran ne s’affiche que pour les produits ayant un nombre de parts supérieur a 1. Il est constitué des
éléments du moteur de recherche « Recherche de Produits ». La grille de résultats présente les parts
existantes pour le produit sélectionné et est détaillée comme suit :

- Code de la part

- Nom du produit

- Catégorie de la part

- Affectation des résultats

Le bouton « Modifier la part » en face de chaque ligne permet d’accéder a I’écran de gestion de la part.

Il est également possible d’ajouter une nouvelle part en cliquant sur le bouton « Nouvelle Part »

e produits ]

A

Ecran associé :
Nom de I’écran
Description

Copie d’écran

Liste des Parts

2 Part(s) trouvé(s) !

[

Code externe du produit: Ii

Numéro d'agrément : I— Type du produit : Iﬁ
Nom du Produit : | :I

Dépositaire : | = “

Classification : I j

o

.
Nouvelle Part Rechercher

2

Retour

Nom du produit Catégorie Part Affectation Résultat Modifier la part
345678 Exemple 1 A Capitalisation pure =%
901234 Exemple 2 A Distribution pure &

Actions possibles | « Le bouton « Modifier la part » en face de chaque ligne permet d’accéder a I’écran de gestion de la part
e Le bouton « Rechercher » permet de lancer une nouvelle recherche
e Le bouton « Retour » permet de retourner a I’écran appelant
e Le bouton « Nouvelle Part » permet de créer une nouvelle part en accédant a I’écran de gestion de la
part.
Fonctions |-
atteignables

Régles de gestion
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Ecran associé : Gestion d’une part

Nom de I’écran |Gestion d’une part
Description | Cet écran est constitué des informations suivantes :

- Code de la part

- Nom du produit

- Affectation du résultat

- Date de solde

- Catégorie de parts

- Devise de valorisation

- Durée de vie

- Périodicité de calcul de la VL
- Fréquence de détachement de coupon
- Souscripteurs concernés

- Date de création de la part

Dans le cas de la consultation ou modification d’'une part existante, ces champs sont renseignés avec les
données existantes.

Dans le cas de la création d’une nouvelle part, ces champs ne sont pas renseignés, a I’exception du nom du
produit et des souscripteurs concernés, données déduites de 'OPCVM.

[Gréation dune part J

Copie d’écran

Code de la part: | @
Nom du Produit : ‘Exemple 2
Affectation du résultat : x I j

Date de Solde : I— &
Catégorie de parts : ¢ lﬂ

Devise de valorisation : ® l— “
Durée de vie : 4 I_ Année(s) I_ Mois
Périodicité de caleul de laVL: [ ] &

Jour de Valorisation : | 'l
Fréquence Coupon : | 7] €
Souscripteur concerné : Souscripteur

Date de creation de la part: * 10141042002 (»./

e :
= ..) L B = P b { L -
Nouvelle Part Annuler Valider Retour
Actions possibles | o Les boutons «VL», « Coupons », « OST» permettent d’accéder a la fonction « Modifier les
valorisations d'une part de 'OPCVM »

Le bouton « Nouvelle Part » permet de créer une nouvelle part a cet OPCVM

Le bouton « Valider » enregistre les modifications

Le bouton « Annuler » ré-initialise I'écran et n’enregistre pas les éventuelles modifications apportées.

Le bouton « Imprimer » permet d'imprimer le contenu de I’écran

Le bouton « Retour » permet de retourner a I’écran appelant

e Le bouton « Nouvelle Part » permet de créer une nouvelle part en accédant a I’écran de gestion de la
part.

Imprimer VL C oup_nns oST

Les champs suivants possédent une aide a la saisie : « Affectation du résultat », « Date de solde »,
« Catégorie de parts », « Devise de valorisation », « Périodicité de calcul de la VL», «Jour de
valorisation », « Fréquence Coupon » et « Date de création de la part »

Fonctions |La fonction « Modifier les valorisations d’une part d'un OPCVM » est possible en cliquant sur les boutons

atteignables | . \/| », « Coupons », « OST »

Régles de gestion |Les données « Affectation du résultat », « Catégorie de parts », « Devise de valorisation », « Durée de vie »
et « Date de création de la part » sont obligatoires.
Si la part n'a pas de durée de vie déterminée, il convient de saisir « 99 ans ».
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Modifier les valorisations d’une part d’'un OPCVM

Objet |Consulter, modifier, créer ou supprimer des VL, Coupons et OST d’une part d'un OPCVM
Contexte |Consultation des valorisations des parts d'un OPCVM
Saisie (création) de VL, Coupons ou OST sur une part d’'un OPCVM
Modification ou suppression de VL, Coupons ou OST sur une part d'un OPCVM
Acces |Par le menu gauche, Rubrique « VL, Coupons et OST »
Enchainement des
écrans

Accueil Société
VL, Coupons et OST

Recherche d'un produit (Si nombre de parts > 1)

Disponibilité et
Réservation de nom
Etat civil de la Société

Changement de mot de
passe

7
Critéres recherches a saisir

(Si nombre de parts = 1)

(¢

Parts existantes

A

Fonction ECPD
"Modifier I'état civil d'un Produit" I

Fonction GTPA . |
"Modifier les caractéristiques N b
d'une part d'un OPCVM" s o

Info. Produit Info. Part Info. Produit Info. Part Info. Produit Info. Part
1 |

Critéres recherches

Détail—=:=

Ecran associé : Recherche de parts
Nom de I’écran |Recherche de parts
Description |Cet écran permet de rechercher les parts d’'un OPCVM.
L'écran est composé :
e d’un moteur de recherche
e d’une grille de résultat

Le moteur de recherche contient les critéres suivants :
. Le code externe du produit (code EUROCLEAR)
Le numéro d'agrément de I'OPCVM
Le type de produit
Le nom du produit
Le dépositaire
La classification de I'OPCVM
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Tous les critéres sont facultatifs. Pour la recherche, I'opérateur utilisé entre les critéres est le ET logique.

Exemple : Si I'on saisi les critéres suivants : Type de produit = « FCP » et Nom du Produit = « INV », le
résultat de la recherche présentera tous les FCP dont leur commence par « INV ».,

La grille de résultat présente les informations suivantes :
. Le code de la part de 'OPCVM

Le nom du produit

Le type de produit

Le numéro d’agrément

La nature de la procédure

La classification de I'OPCVM

Le dépositaire

La catégorie de la part

L'affectation du résultat de la part

Pour chaque résultat, il est possible d’accéder aux valorisations en cliquant sur le bouton « Valorisation » en
fin de chaque ligne.

Copie d’écran

IREchercte de parts )
Code exteme de la part : I
Numéro d'agrément : I Typa do produit vI
Hom du Produir : | :-I ﬂ-:_,
Dépositaire : I H & Agrgs la ) saisie  des

criteres, cliquer sur le
Classification | = bouton « Rechercher »

Q2
Fochorshor

IREeherche de parts )

ICode externe de la part:

Numéro d'agrément : Type du produit : i
Nom du Produit : | :| ¢'~—r

Dépositaire : | :I ('»,a

(Classification : | |

Rechercher

Type Numéro o Se— Catég. Affect.
produit Agrément WL T g Part Résul.
n .. Actions Capitalisation
334867 Produit 1 FCP 348678  Agreé francaises R B i =
917345 Produit 2 FCP  on1za4  Ages ctions Yy A ooetelisation gl
étrangeres pure
sg7eg Produit3 FCP  SE7EO0  Agrée fA“““'”.S W B Distribution Q
tangalses pure
= .. Actions Distribution
2345678 Broduit 4 FOP 1231 Agee TR 7 A i ab
739186 Produit 5 FCP 789012  Agré fA“““'”.S XX B Capitalisation Q
Tancalses pure

Pagen®:1,2sur2

.i’ 6 Part(s) trouvée(s) !

Actions possibles |« Rechercher » permet de lancer la recherche en utilisant les éventuels critéres saisis
L'acces aux valorisations d’une part d'un OPCVM est possible en cliquant sur le bouton « Valorisation » a la
fin de chaque ligne de résultat
Le critere « nom du produit » posséde une aide a la saisie
Le critére « type de produit » posséde une aide a la saisie (liste déroulante)
Le critere « dépositaire » posséde une aide a la saisie.
Fonctions |-
atteignables
Régles de gestion |La recherche est effectuée par combinaison des critéres avec I'opérateur ET.
Les résultats affichés ne peuvent étre supérieur a 100. Les critéres devront étre alors affinés.
Les parts des produits vivants sont présentées dans la grille de résultats en couleur bleue. Les parts soldées
sont présentées en couleur verte
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Ecran associé :

Gestion des VLs, Coupons et OST

Nom de I’écran

Gestion des VLs, Coupons et OST

Description

Cet écran présente une synthése sur la part sélectionnée, organisée comme suit :

Une synthése sur 'OPCVM (Produit) concerné qui rappelle les informations suivantes :

. Le type de produit

. Le nom du produit

e Le numéro d’agrément
Le bouton « Fiche Produit » permet de consulter les informations relatives a I’état civil de I'OPCVM en
accédant a la fonction « Modifier I'état civil d’un produit »

Une syntheése sur la part qui rappelle les informations suivantes :

° Le code externe de la part

e La catégorie de part

e  L’affectation du résultat
Le bouton « Fiche Part » permet de consulter les informations relatives a la part de I'OPCVM en accédant a
la fonction « Modifier les caractéristiques d’un part d'un OPCVM »,

Un bouton « VL » permet d’accéder a I'écran de gestion des VL

Un bouton « Coupons » permet d’accéder a I'écran de gestion des Coupons. Ce bouton n’est visible que si
I’affectation du résultat le permet.

Un bouton « OST » permet d’accéder a |'écran de gestion des OST.

Un bouton « Nouvelle Part » permet de créer une nouvelle part sur 'OPCVM sélectionné, en accédant a la
fonction « Modifier les caractéristiques d’une part d’'un OPCVM »

Copie d’écran

j&.ﬁ, Coupons et OST J

Produt [ Fiche
Type [Nom ___________[Numéro Agrément LUl Affectation résultat____ Ll
D

FCP Produit Ex 1 345678 N 334567 B

X

vz P s P o »
VL Coupons OsT

-
Nouvelle Part

Actions possibles

Le bouton
Le bouton
Le bouton
Le bouton
Le bouton
Le bouton

« Fiche Produit » permet de consulter I’état civil de 'OPCVM

« Fiche Part » permet de consulter les caractéristiques de la part
« VL » permet d’accéder a |'écran « Gestion des VLs »

« Coupons » permet d'accéder a I’écran « Gestion des Coupons »
« OST » permet d’accéder a I’écran « Gestion des OST »

« Nouvelle Part » permet de créer une nouvelle part

Fonctions
atteignables

Fonction « Modifier I'état civil de 'OPCVM » par le bouton « Fiche Produit »

Fonction « Modifier les caractéristiques d’une part d'un OPCVM » par le bouton « Fiche Part »

Fonction « Modifier les caractéristiques d’une part d'un OPCVM », écran « Création d’une part » par le
bouton « Nouvelle part »

Régles de gestion

Le bouton « Coupons » n’est visible que pour les parts ayant une affectation de résultat le permettant
(« Distribution » ou « Capitalisation et Distribution »)
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Ecran associé :

Gestion des VL

Nom de I’écran

Gestion des VL

Description

Cet écran rappelle la synthése de I’écran « Gestion des VLs, Coupons et OST »
Il présente en plus :

Un moteur de recherche des valeurs liquidatives comprenant les critéres suivants :
e  Soit une période entre deux dates : Date de début (champ « Depuis ») et date de fin (Champ
« Jusqu’a »)
o  Période finie (Année derniére, Trimestre dernier, Mois dernier, semaine derniere)

Par défaut, les derniéres VL connues sont présentées.

Une grille de résultats présentant pour chaque VL les données suivantes :
. Date et heure de Valorisation
Le montant de la VL (en Euros)
Le nombre de parts
L'actif net (en kilo-Euros)
La devise de Valorisation
Le montant de la VL en Devise si celle-ci est différente de I'euro
L'indicateur de confirmation de VL par I'AMF

En cliquant sur la date de la VL, il est possible d’accéder a I’écran « gestion d’'une VL » qui permet de
visualiser ou de modifier la VL sélectionnée.

Un bouton « Nouvelle VL » permet de créer une VL, en accédant a I’écran « Création d’une VL ».

Copie d’écran

P e

FCP  Produit Ex 1 345678 & 3357 B o o

) P ) Lb
VL Coupons OSsT Nouvelle Part

Sélection des Dates
Depuisl L Jusqu"al < |-Un trimestre j‘
> =

e
Nouvelle VL Rechercher Retour

3:;:{‘;;;:‘;’: VL en Euro Nb Part  Actif Net Devise d";h;: Confirmé
02/09/2002 10:01:40 0 10 UsD 49 Non
20972002 15:25:20 100 20 EUR 100 Oui
013/09/2002 09:30:50 25 5 EUR 25 Oui
04/09/2002 14:15:10 180 50 usD 140 Oui
05/09/2002 11:05:42 &0 30 UsD 55 Non

Pagen®: 1,2 sur2

‘_;;, 6 VL(s) trouvée(s) !

Actions possibles

Le bouton « Fiche Produit » permet de consulter I’état civil de 'OPCVM

Le bouton « Fiche Part » permet de consulter les caractéristiques de la part

Le bouton « VL » permet d’accéder a |'écran « Gestion d’une VL »

Le bouton « Coupons » permet d’accéder a I'écran « Gestion d’un Coupon »

Le bouton « OST » permet d’accéder a I’écran « Gestion d’'une OST »

Le bouton « Nouvelle Part » permet de créer une nouvelle part

Le bouton « Nouvelle VL » permet de créer une VL en accédant a I’écran « Création d’une VL »
Il est possible de consulter ou modifier une VL existante en cliquant sur la date de la VL choisie.

Fonctions
atteignables

Fonction « Modifier I’état civil de 'OPCVM » par le bouton « Fiche Produit »

Fonction « Modifier les caractéristiques d’une part d'un OPCVM » par le bouton « Fiche Part »

Fonction « Modifier les caractéristiques d’une part d'un OPCVM », écran « Création d'une part » par le
bouton « Nouvelle part »

Régles de gestion

Le bouton « Coupons » n’est visible que pour les parts ayant une affectation de résultat le permettant
(« Distribution » ou « Capitalisation et Distribution »)
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Ecran associé : Gestion d’une VL

Nom de I’écran |Gestion d’une VL

Description |Cet écran permet de consulter, de modifier ou d’annuler une valeur liquidative. Il est appelé depuis I’écran

« Gestion des VL ». Il présente les informations suivantes :

. La date de valorisation
L'heure de valorisation

Le montant de la VL en euros
Le nombre de parts

L'actif net en kilo-euros

L'actif net en kilo-euros calculé selon le produit VL par Nombre de parts saisis
La devise comptable

Le montant de la VL en devise si celle-ci est différente de I’'euro

Le montant de I'actif net en kilo-devise si celle-si est différente de I’'euro

L'indicateur d’annulation pour supprimer une VL
L'indicateur de confirmation par I’AMF

L'actif net en kilo-devise calculé selon le produit VL en devise par Nombre de parts saisis

Le bouton « Nouvelle VL » permet de créer une VL en accédant a I’écran « Création d’une VL ».

Copie d’écran

e,

Nom (ML [T fProduit Ex 1

Date de Valorisation : * 0141042002 (1,..'
Heure de Valorisation : * |o0:00:00
VL en Euro : * a0

Nombre de Parts : %

|'ID
Actif Net en Kilo Euro : * |

Actif Net Calculé en Kilo Euro :

Devise Comptable : |E_ur0 ©

VL en Devise : 9
Actif Net en Devise :

Annulation :
Confirme : Mon
al e

I 15

N

T ERCCRENET 8 349678 - Vivante

Actif Net Calculé en Devise :

¥ L B

o

Valider Retour

Actions possibles |Le bouton « Valider » permet d’enregistrer les modifications saisies.

Le bouton « Imprimer » permet d'imprimer le contenu de I’écran.
Le bouton « Retour » retourne a I'écran appelant.

Le bouton « Annuler » ré-initialise I'écran sans sauvegarder les éventuelles modifications.

Le bouton « Nouvelle VL » permet de créer une VL en accédant a I’écran « Création d’une VL »

Fonctions |-
atteignables

Régles de gestion |Les champs « date de valorisation » et « devise comptable » possédent une aide a la saisie.

produit (VL saisie) x (Nombre de parts saisi)

Pour que la VL puisse étre enregistrée, le montant de l'actif saisi doit étre équivalent a +/- 5% prés, au
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Ecran associé : Création d’une VL
Nom de I"écran |Création d’une VL
Description |Cet écran est appelé par le bouton « Nouvelle VL » et présente les informations suivantes :

La date de valorisation

L’heure de valorisation

Le montant de la VL en euros

Le nombre de parts

L'actif net en kilo-euros

L'actif net en kilo-euros calculé selon le produit VL par Nombre de parts saisis
La devise comptable

Le montant de la VL en devise si celle-ci est différente de I'euro

Le montant de I'actif net en kilo-devise si celle-si est différente de I'euro
L'actif net en kilo-devise calculé selon le produit VL en devise par Nombre de parts saisis
. L'indicateur d’annulation pour supprimer une VL

. L'indicateur de confirmation par I'’AMF

Le bouton « Nouvelle VL » permet de rappeler cet écran pour une nouvelle VL.

Copie d’écran

W

SRR EE T 345678 - Vivante
Date de Valorisation : = [DWWTDZ e

Heure de Valorisation : e W

VL en Euro : *

Nombre de Parts : *

Actif Net en Kilo Euro : # I—

Actif Net Calculé en Kilo Euro :

Devise Comptable : |E_ur0 &

VL en Devise :

Actif Net en Devise : Actif Net Calculé en Devise :

1

Annulation :

e, ¥ v =

Impri AL Ile VL Valider Retour

Actions possibles |Le bouton « Valider » permet d’enregistrer les modifications saisies.

Le bouton « Annuler » ré-initialise I'écran sans sauvegarder les éventuelles modifications.
Le bouton « Imprimer » permet d'imprimer le contenu de |'écran.

Le bouton « Retour » retourne a I'écran appelant.

Le bouton « Nouvelle VL » permet de créer une nouvelle VL en rappelant cet écran

Fonctions |-
atteignables
Regles de gestion |Les champs « date de valorisation » et « devise comptable » possédent une aide a la saisie.
Pour que la VL puisse étre enregistrée, le montant de l'actif saisi doit étre équivalent a +/- 5% prés, au
produit (VL saisie) x (Nombre de parts saisi)

Une VL confirmée ne peut faire I'objet d’une modification sans contact préalable avec les services de I’AMF.
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Ecran associé :

Modifier les valorisations d’une part d’'un OPCVM

Gestion des Coupons

Nom de I’écran

Gestion des Coupons

Description

Cet écran rappelle la synthése de I’écran « Gestion des VLs, Coupons et OST »
Il présente en plus :

Un moteur de recherche des Coupons comprenant les critéres suivants :
e  Soit une période entre deux dates : Date de début (champ « Depuis ») et date de fin (Champ
« Jusqu’a »)
. Période finie (Année derniére, Trimestre dernier, Mois dernier, semaine derniere)

Par défaut, les derniers Coupons connus sont présentés.

Une grille de résultats présentant pour chaque coupon les données suivantes :
e Date et heure de détachement
. Le montant du coupon (en Euros)
Le montant de la VL ex-coupon (en Euros)
Le montant du crédit d'imp6t (en Euros)
La devise
Le montant du coupon en devise si celle-ci est différente de I'euro
Le montant de la VL ex-coupon en devise si celle-ci est différente de I'euro
Le montant du crédit d'imp6t en devise si celle-ci est différente de I'euro
L'indicateur de confirmation du coupon par I'’AMF

En cliquant sur la date du coupon, il est possible d’accéder a I’écran « gestion d’'un coupon » qui permet de
visualiser ou de modifier le coupon sélectionné.

Un bouton « Nouveau Coupon » permet de créer un coupon, en accédant a |'écran « Création d’un
coupon ».

Copie d’écran

Coupons

Produit [P Fiche
Type JNom __________[Numéro Agrément ___ L{LEL Affectation résultat e
FCP  Produit Ex 1 345678 = 334567 B D 2
ab wmp  wpp "
vL Coupons oSsT Nouvelle Part

Sélection des Dates
Depuisl L Jusqu'a I L |'un'tﬁmestre j'

Coupon Ry ""‘ ﬁ:r

Date /Heure Coupon en VL ex en Crédit d'impot 2 Couponen VL exen Crédit dimpot
Détachement Euro Euro en Euro geiie devise devise en devise

02/02:2002 10:01:40 UsD Man
02092002 15:25:20 EUR Cui
03092002 09:30:50 CHF Cui
04/09/2002 14:15:10 UsD Cui
05/09/2002 11:05:42 UsD Man

Pagen®: 1,2 sur2

tv 6 Couponis) trouvé(s) !

Actions possibles

Le bouton « Fiche Produit » permet de consulter I’état civil de 'OPCVM

Le bouton « Fiche Part » permet de consulter les caractéristiques de la part

Le bouton « VL » permet d’accéder a |'écran « Gestion d’une VL »

Le bouton « Coupons » permet d’accéder a I'écran « Gestion d’un Coupon »

Le bouton « OST » permet d’accéder a I"écran « Gestion d’une OST »

Le bouton « Nouvelle Part » permet de créer une nouvelle part

Le bouton « Nouveau Coupon » permet de créer un coupon en accédant a |'écran « Création d’un Coupon »
Il est possible de consulter ou modifier un coupon existant en cliquant sur la date du coupon choisi.

Fonctions
atteignables

Fonction « Modifier I’état civil de 'OPCVM » par le bouton « Fiche Produit »

Fonction « Modifier les caractéristiques d’une part d'un OPCVM » par le bouton « Fiche Part »

Fonction « Modifier les caractéristiques d’une part d'un OPCVM », écran « Création d’une part » par le
bouton « Nouvelle part »

Régles de gestion

Cet écran n'est accessible que pour les parts ayant une affectation de résultat le permettant
(« Distribution » ou « Capitalisation et Distribution »)
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Ecran associé : Gestion d’'un Coupon

Nom de I’écran |Gestion d’un Coupon
Description |Cet écran permet de consulter, de modifier ou d’annuler un coupon. Il est appelé depuis I'écran « Gestion
des Coupons ». Il présente les informations suivantes :

Date et heure de détachement

Le montant du coupon (en Euros)

Le montant de la VL ex-coupon (en Euros)

Le montant du crédit d'imp6t (en Euros)

La devise

Le montant du coupon en devise si celle-ci est différente de I'euro

Le montant de la VL ex-coupon en devise si celle-ci est différente de I'euro
Le montant du crédit d'imp6t en devise si celle-ci est différente de I'euro
L'indicateur de confirmation du coupon par I'’AMF

Le bouton « Nouveau Coupon » permet de créer un coupon en accédant a I’écran « Création d’un Coupon ».

Copie d’écran

ﬁ Coupon )

MNom du Produit : Pr?duit Ex1 T ER CHER Tl 345678 - Vivante

Date de Détachement : # Ia A0/2002 (P..;
Heure de Détachement : = |1=1h‘1Drh1j5:s

Dividende en Euro :

VL ex en Euro :

Crédit d'impot en Euro : I

Devise Comptable : |EJ.|rD (w

Dividende en Devise : | VL ex en Devise :

Crédit d'impat en Devise : I
Annulation : u
Confirmeé : MNon

|_L!'. _-'ﬁ!‘ 5 \...1 ¥ { ta

Imprimer Nouveau Coupon Annuler Valide Retour

Actions possibles || e bouton « Valider » permet d’enregistrer les modifications saisies.

Le bouton « Annuler » ré-initialise I'écran sans sauvegarder les éventuelles modifications.

Le bouton « Imprimer » permet d'imprimer le contenu de I’écran.

Le bouton « Retour » retourne a I'écran appelant.

Le bouton « Nouveau Coupon » permet de créer un Coupon en accédant a I’écran « Création d’'un Coupon »

Fonctions |-
atteignables
Régles de gestion |Les champs « date de Détachement » et « devise comptable » possédent une aide a la saisie.

Un coupon confirmé ne peut faire I'objet d’'une modification sans contact préalable avec les services de
I’AMF.
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Modifier les valorisations d’une part d’'un OPCVM

Ecran associé : Création d’un Coupon
Nom de I’écran |Création d’un coupon
Description |Cet écran est appelé par le bouton « Nouveau coupon » et présente les informations suivantes :

Date et heure de détachement

Le montant du coupon (en Euros)

Le montant de la VL ex-coupon (en Euros)

Le montant du crédit d'imp6t (en Euros)

La devise

Le montant du coupon en devise si celle-ci est différente de I'euro

Le montant de la VL ex-coupon en devise si celle-ci est différente de I'euro
Le montant du crédit d'imp6t en devise si celle-ci est différente de I'euro
L'indicateur de confirmation du coupon par I’'AMF

Le bouton « Nouveau Coupon » permet de rappeler cet écran pour un nouveau coupon.

Copie d’écran

B 345678 - Vivante
Date de Détachement : * |01/10/2002 o

Heure de Détachement : * Im

Coupon en Euro : X |

VL ex en Euro : x|

Credit d'impat en Euro : |

Devise Comptable : |Eurn P

Coupon en Devise : | VL ex en Devise :

Credit d'impot en Devise : |
Annulation : ||

D L ¥ v =

Imprimer Nouveau Coupon Annuler Valider Retour]|

Actions possibles |Le bouton « Valider » permet d’enregistrer les modifications saisies.

Le bouton « Annuler » ré-initialise I'écran sans sauvegarder les éventuelles modifications.
Le bouton « Imprimer » permet d'imprimer le contenu de I’écran.

Le bouton « Retour » retourne a I'écran appelant.

Le bouton « Nouveau Coupon,» permet de créer un nouveau Coupon en rappelant cet écran

Fonctions |-
atteignables
Reégles de gestion |Les champs « date de valorisation » et « devise comptable » possédent une aide a la saisie.
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Ecran associé :

Modifier les valorisations d’une part d’'un OPCVM

Gestion des OST

Nom de I’écran

Gestion des OST

Description

Cet écran rappelle la synthése de I’écran « Gestion des VLs, Coupons et OST »
Il présente en plus :

Un moteur de recherche des OST comprenant les critéres suivants :
e  Soit une période entre deux dates : Date de début (champ « Depuis ») et date de fin (Champ
« Jusqu’a »)
. Période finie (Année derniére, Trimestre dernier, Mois dernier, semaine derniere)

Par défaut, les dernieres OST connues sont présentées.

Une grille de résultats présentant pour chaque VL les données suivantes :
e Date de l'opération
e Le coefficient de I'opération
. L'indicateur de confirmation de VL par I'AMF

En cliquant sur la date de I'opération, il est possible d’accéder a I’écran « gestion d’une OST » qui permet de
visualiser ou de modifier I'OST sélectionnée.

Un bouton « Nouvelle OST » permet de créer une OST, en accédant a I’écran « Création d'une OST ».

Copie d’écran

WGestion des osT ]

Fcp  Produit Ex 1 345678 A 33457 B > XN

iz P 4 e P

= =3 Lo
VL Coupons osT Nouvelle Part

Sélection des Dates
Depuisl < Jusqu'hl < |un trimestre ]'

C. & =

le OST Retour
Date Opération Coefficient Confirmé

02/09/2002 2 Man

02/08/2002 05 Oui

03/08/2002 03 Oui

04/05/2002 4 Oui

05/08/2002 5 Man

Pagen®: 1,2 sur2

&> 6 0ST(s) trouvéefs) !

Actions possibles

Le bouton « Fiche Produit » permet de consulter I'état civil de 'OPCVM

Le bouton « Fiche Part » permet de consulter les caractéristiques de la part

Le bouton « VL » permet d’accéder a |'écran « Gestion d’une VL »

Le bouton « Coupons » permet d’accéder a I"écran « Gestion d’un Coupon »

Le bouton « OST » permet d’accéder a I'écran « Gestion d’une OST »

Le bouton « Nouvelle Part » permet de créer une nouvelle part

Le bouton « Nouvelle OST » permet de créer une OST en accédant a I’écran « Création d’'une OST »

Il est possible de consulter ou modifier une OST existante en cliquant sur la date de 'opération choisie.

Fonctions
atteignables

Fonction « Modifier I'état civil de 'OPCVM » par le bouton « Fiche Produit »

Fonction « Modifier les caractéristiques d’une part d'un OPCVM » par le bouton « Fiche Part »

Fonction « Modifier les caractéristiques d’une part d'un OPCVM », écran « Création d’une part » par le
bouton « Nouvelle part »

Régles de gestion
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Ecran associé : Gestion d’'une OST
Nom de I’écran |Gestion d’une OST
Description |Cet écran permet de consulter, de modifier ou d’annuler une OST. Il est appelé depuis I’écran « Gestion des
OST ». Il présente les informations suivantes :

La date de 'opération

Le coefficient de l'opération
L’indicateur d’annulation

L'indicateur de confirmation par I'’AMF

Le bouton « Nouvelle OST » permet de créer une OST en accédant a I"écran « Création d’'une OST ».

Copie d’écran

e OST I

Produit Ex 1

Nom du Produit : [ TR CHERELE 345678 - Vivante

Date d'opération : * [B1A 02002 “

coefficient : * B

Annulation : o

Confirmé : Mon
‘yul'_}, y
- - { 2
Imprimer Nouvelle OST Annuler Valider Retour|

Actions possibles || e bouton « Valider » permet d’enregistrer les modifications saisies.

Le bouton « Annuler » ré-initialise I'écran sans sauvegarder les éventuelles modifications.

Le bouton « Imprimer » permet d'imprimer le contenu de I’écran.

Le bouton « Retour » retourne a I'écran appelant.

Le bouton « Nouvelle OST » permet de créer une OST en accédant a I’écran « Création d’une OST »

Fonctions |-

atteignables
Régles de gestion |Le champ « date de |'opération » posséde une aide a la saisie.
Le coefficient porte sur la multiplication ou la division du nombre de titres
Le coefficient de I'OST ne peut étre nul ou égal a 1.
Pour une opération de multiplication de titres, le coefficient doit étre supérieur a 1.
Pour une opération de division de titres, le coefficient doit étre inférieur a 1.
Exemples :
Pour une multiplication de titres par 10, le coefficient doit étre 10.
Pour une division de titres par 2, le coefficient doit étre a 0, 5.

Une OST confirmée ne peut faire I'objet d’'une modification sans contact préalable avec les services de
I’AMF.
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Ecran associé :

Modifier les valorisations d’une part d’'un OPCVM

Création d’une OST

Nom de I’écran

Création d’'une OST

Description

Cet écran est appelé par le bouton « Nouvelle OST » et présente les informations suivantes :

La date de 'opération

Le coefficient de l'opération
L’indicateur d’annulation

L'indicateur de confirmation par I'’AMF

Le bouton « Nouvelle OST » permet de rappeler cet écran pour une nouvelle OST.

Copie d’écran

Nom du Produit : SO (23 (T ERCRER LT 345678 - Vivante

Date d'opération : p ID"I Anomnz | e
*l2

Annulation : g |

coefficient :

%
B
Imprimer

3

Valider

L
Nouvelle OST Annuler

Retour

Actions possibles

Le bouton « Valider » permet d’enregistrer les modifications saisies.

Le bouton « Annuler » ré-initialise I'écran sans sauvegarder les éventuelles modifications.
Le bouton « Imprimer » permet d'imprimer le contenu de I’écran.

Le bouton « Retour » retourne a I'écran appelant.

Le bouton « Nouvelle OST » permet de créer une nouvelle OST en rappelant cet écran

Fonctions
atteignables

Régles de gestion

Le champ « date de l'opération » posséde une aide a la saisie.

Le coefficient porte sur la multiplication ou la division du nombre de titres

Le coefficient de I'OST ne peut étre nul ou égal a 1.

Pour une opération de multiplication de titres, le coefficient doit étre supérieur a 1.
Pour une opération de division de titres, le coefficient doit étre inférieur a 1.
Exemples :

Pour une multiplication de titres par 10, le coefficient doit étre 10.

Pour une division de titres par 2, le coefficient doit étre a 0,5.
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7. Editer / consulter une attestation

Editer / Consulter une attestation pour un OPCVM

Objet |Cette fonction permet d’éditer une attestation pour les OPCVM éligibles.
Contexte |Editer une attestation
Acces |Par le menu gauche, rubrique « VL, coupons et OST » ou depuis |'onglet « attestation » d’'un OPCVM
Enchainement
des écrans

Ecran
associé :
Nom de I’écran | Attestation de Passeport Out produit
Description

Néant

» Les attestations de conformité sont disponibles pour les Sicav et FCP conformes

» Les attestations d’agrément sont disponibles pour I'ensemble des OPCVM agréés (une
Sicav ou un FCP conforme a donc le choix entre deux attestations possibles)

» Les attestations de déclaration sont disponibles pour les OPCVM allégés, contractuels ou
déclarés.

Copie d’écran

....... .
DD MARCHES FINANCIERS

anuel d'utilisatio

L'edition des déclarations d’attestal
en ligne pour vos OPCYM. Les attesi
connues dans le référentiel BIO.

AfESEonaePassepor Otit proctuit.

Les attestations que vous générez ici sont accessibles dans I'onglet « Attestation » de I'écran de I'état civil du produit.

i F >
Produit : -
Pays de destination : *

=
Nature de I'attestation : * O Conformité
C Agrément

O Déclaration

La notice de I'OPC est-elle & jour ? Q0ui @ Non

Les VL disponibles pour I'OPC sont-
elles a jour ?

O 0ui @ Non

2 ¥ W

Retour Annuler Géni

Actions possibles | « e bouton « point d‘interrogation produit » permet d’ouvrir l'aide a la saisie des produits afin de |
sélectionner I'OPCVM pour lequel on souhaite éditer une attestation
e Le bouton « point d'interrogation pays » permet d’ouvrir |'aide a la saisie des pays afin de sélectionner le
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Editer / Consulter une attestation pour un OPCVM

ou les pays pour le(s)quel(s) on souhaite éditer une attestation
e Le bouton « générer » permet d’éditer I'attestation
Fonctions | e néant
atteignables )
Régles de gestion | « La nature de l|'attestation est sélectionnable uniquement pour un OPCVM conforme (choix entre
conformité et agrément) sinon la nature est automatiquement renseignée en fonction de la nature de
I’'OPCVM sélectionné dans le champ produit (agréé ou déclaré).
e Le fichier généré est au format PDF
e Les questions portant sur la mise a jour des notices et des VL sont facultatives, en cas de réponse
négative un message d’avertissement apparaitra. Ce message d’avertissement n’est pas bloquant.
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Consulter une attestation

Ecr 2
cran Néant
associe .
Nom de |Etat Civil d’un produit > Attestations
I’écran
Description |Cet écran permet de consulter les attestations déja éditées pour I'OPCVM ou mise a disposition par I'’AMF en cas de

Copie d’écran

Actions
possibles

Fonctions
atteignables

Régles de
gestion

demande spécifique.

auTeRiTE
DEE MARGHES FMANDIERS

AIXIF

| . [ e
r—

produit ]

Nom du Produit | *| aeneral
Pays Délivrance attestation Nature Visualiser e
| 220142009 Attestation “Agrément” Ay Prestata
220142009 Aftestation "Conformité" X e
FCP
221012009 Attestation "Conformité” Ay —
Téte
22012009 Aftestation "Conformité” =)

Attestati
| _
, Docume
| 2240142009 Aftestation "Conformité” = —
i Modit. fu

2210172009 Attestation "Conformite” 25
2240142009 Aftestation "Conformité” Ay
" v
T = =
effet: * [2301/2009 Exd» wp =p <3 =
Wi Rai=ie - Imprimer  Valorisation ~ Part Annuler Valider Retour

Les changements déjé notifiés 4 FAMF par cette interface et les mutstions déjd agréées par 'AWF pour ce prodult sont visibles dans longlet « Modit. futures ».
Cette page présente la situation de 'OPCYM en date du jour, sans tenir comple des transformations dont la date dintervention est postérieure.

e Le bouton « loupe » de la colonne visualiser permet d’ouvrir I'attestation au format .pdf

e Le bouton « créer » permet d’accéder a I'écran de création des attestations et de pouvoir éditer une attestation
pour I'OPCVM concerné. Dans ce cas I'OPCVM est automatiquement sélectionné dans le champ « produit » de
I’écran édition des attestations.

Valorisations

e Parts

e Néant
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8. Ajouter une nouvelle version de prospectus

Ajouter un nouveau document (prospectus)

Objet |Cette fonction permet de transmettre a la base Geco une nouvelle version de notice ou prospectus.

Contexte |Dées I'agrément du produit, la société de gestion peut transmettre une version du document.
Aprés I'agrément initial, et aprés chaque modification de 'OPCVM (soumise a I'agrément préalable de I’AMF ou
non), la société de gestion est tenue de mettre a jour la base Geco.
Acceés |Par le menu gauche, rubrique « Recherche d’un produit »
Enchainement des
écrans

Accueil Société
VL, Coupons et OST

|

|

‘ Recherche dun produit
‘ Disponibilité et
|

(_Si nombre de résultats 1)

Réservation de: nom

Etat civil de la Société

Changement de mot de
passe

1)

F
Critéres recherches & saisir

_Produit! Parts
Produit2 Parts A
Produit3 _Voir les Parts & %
Produit4 _Voir les Parts®.

(Si nombre de résultats

Résultats de recherche
“Iype de Produis SICAV

-
-

ONGLET « Notices »

Date

- Fichier

b

Ecran associé : Disponibilité et Réservation
Nom de I’écran |Ajouter une notice/prospectus

Description |Cet écran permet d’ajouter une nouvelle version de notice et/ou prospectus
Copie d’écran

A Ajouter une nouvelle notice - Microsoft Internet Explorer !EE

Ajout d'une nouvelle notice et/ou prospectus :

Date de version : *I &
Document : *l Parcourir... |

3

Valider Annuler

Remarques importantes :
- Vous ne pouvez ajouter que des dcouments au format PDF

- La date de version doit correspondre a la date d'édition de la notice ou du prospectus (cette date doit &tre précisée dans le
contenu du document)

Aprés le téléchary t du d t sur la base Geco, il est fortement conseillé de visualiser le d t tr is (hout
"Visualiser” dans I'écran précédent)

Actions possibles | « Le bouton « Parcourir » permet d’ouvrir I'explorateur de fichiers présents sur |'ordinateur consultant
I'extranet. Il permet d’indiquer le chemin d’accés du fichier correspondant a la notice ou au prospectus.

e Le bouton « Valider » permet de lancer le téléchargement du fichier vers la base Geco

e Le bouton « Annuler » vide les champs des éventuelles saisies effectuées.

Fonctions |-
atteignables
Régles de gestion |La date de version a renseigner doit correspondra & la date d’édition du prospectus ou de la notice
Le fichier a transmettre ne peut étre qu’au format PDF
Il est conseillé de visualiser le document afin de vérifier le correct téléchargement.
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9. Réserver un nom d’OPCVM

Réserver un nom d’'OPCVM

Objet

Cette fonction permet vérifier la disponibilité d’'un nom d’OPCVM et de le réserver le cas échéant

Contexte |Avant la création d’un produit

Accés

Par le menu gauche, rubrique « Disponibilité et Réservation de nom »

Enchainement des
écrans

Nom de I’écran

Accueil Société

VL, Coupons et OST
Recherche d'un produit
Disponibilité et
Réservation de nom
Etat civil de la Société
Changement de mot de

passe

Disponibilité et Réservation

Description

Cet écran permet de vérifier la disponibilité d’'un nom d’OPCVM.
Il est constitué d’un champ saisissable « Nom du produit ».
La réponse de systéme est affichée sur un champ spécifique (nom réservé, nom existant ou nom libre)

Copie d’écran

Nom du produit : ) H]

Réponse du systéme

C

Réserver

lLa commision attire I'attention de la société de gestion sur le fait que la recherche ne s'effectue pas sur les différentes transcription
des acronymes et "sons”, Ex.: COB et C.0.B.

Actions possibles

e Le bouton « Rechercher » permet de lancer la recherche de disponibilité en fonction du contenu du
champ « Nom du produit »
e Le bouton « Réserver » permet de réserver le nom saisi dans le champ « Nom du produit »

Fonctions
atteignables

Régles de gestion

Un nom est disponible si aucun OPCVM vivant ne |'utilise déj
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10. Déposer un dossier électronique

Processus d’ensemble de dépot électronique d’un

dossier de demande d’agrément d’'un OPC

Ce processus permet de saisir, en ligne via un formulaire (point d’entrée A), une demande de création de
dossier d’agrément d‘un OPCVM. Le formulaire donne la possibilité de joindre par voie électronique des
documents liés a I'agrément. Une fois les données saisies, la demande est transmise a I’AMF. Par ailleurs, la
société de gestion dispose de la gestion de ses dossiers de demande d’agrément (point d’entrée B).

Acces |Par le menu gauche, rubrique « Dépot électronique », « Déposer un dossier de demande d’agrément d’un OPC
a vocation générale, ARIA ou FCIMT » ou « Déposer un dossier de demande d’agrément d’un OPC d’épargne

Objet

salariale »
Enchainement des
écrans SOCIETE
DE
GESTION

/ EXTRANET
1 2
A Choix du Choix
type I’OPC de la famille

Formulaire
du dossier

Documents
du dossier

Transmission AMF

Suivi des
dossiers
Dépot dossier

@: «mode simplifié¢ »

AUTORITE
DES MARCHES FINANCIERS

—— [ AXIF

( D ) Dépot d'un
document

Processus :
Nom du processus |Dépot électronique d’un dossier de demande d’agrément d’'un OPC
Description |Le processus décrit dans l'objet permet a la société de gestion d’effectuer un dépét électronique d'un
dossier de demande d’agrément d’un OPC
Etapes du processus |Les points d’entrées C et D sont présentés a titre indicatif afin de présenter une vision d’ensemble des sous
fonctions de la fonction « Dépét électronique » de I’'extranet.

La société de gestion dispose de deux modes d’acces pour déposer ses dossiers de demande d’agrément: le
premier via les formulaires de saisie en ligne et le second via le mode « simplifié ».

Quand au dépét de document, ce point d’entrée reste inchangé pour la société de gestion.

Le point d’entrée A est obligatoire pour tout nouveau dépét électronique d’un dossier (acces menu de
gauche > Dépdét électronique > Dossier d’agrément de création d’un OPC).

Le point d’entrée B permet de suivre les dossiers en cours de dépot et ceux déja transmis a I’AMF (acces
menu de gauche > Dépét électronique > Suivi des dossiers).

Les détails concernant les écrans et les actions possibles seront détaillés dans la suite du document.
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Processus d’ensemble de dépot électronique d’un

dossier de demande d’agrément d’'un OPC

Afin de transmettre un dossier, la société de gestion doit suivre les étapes suivantes :

1-Choix du type d’OPC : dossier d’agrément de création d'un OPC
-> a vocation générale (ARIA ou FCIMT)
-> d’épargne salariale

2-Choix de la famille de dossier : une fois le type d’OPC sélectionné, la société de gestion est invitée a
choisir une famille de dossier, c’est-a-dire si le dossier de création concerne la création :

-> d’un nouvel OPC simple (non compartimenté)

-> d’un nouveau compartiment d'un OPC a structure compartimentée existant

-> d’un nouvel OPC a structure compartimentée (incluant une téte et ses compartiments)
Pour chaque famille, la société de gestion sera amenée a saisir des informations (dénomination, forme
juridique, type de procédure d'agrément de I'OPC ...)

3-Synthése : La syntheése est affichée aprés le choix de la famille (dans le cas d’'un nouveau dépoét). Elle
présente, pour le dossier en cours de création, les informations principales telles que la dénomination de
I’OPC, le type de produit, le type de procédure et la destination (pour le cas d’'un OPC d'épargne salariale).

Cette synthése est aussi accessible par le point d’entrée B décrit plus haut (dans le cas des dossiers en
cours de dépot et ceux déja transmis a I’AMF).

Depuis cette synthése, la société de gestion peut se débrancher soit sur le formulaire de saisie des
informations du dossier, soit sur le formulaire d’association de documents.

Note : Etant donné que la nature des documents est liée aux informations du dossier, il est nécessaire de
saisir d’abord les informations du dossier puis d’effectuer les dép6ts de documents.

4-Formulaire du dossier : permet de saisir toutes les informations nécessaires au traitement du dossier
par I’AMF. A noter que les données a saisir sont affichées en fonction du type de I'OPC (étape 1) et de la
famille de dossier (étape 2). Néanmoins, on retrouve principalement les ensembles de données suivants :
informations générales, état civil du produit et intervenants.

Tant que le dossier n’est pas transmis a I’AMF, la société de gestion peut revenir sur le formulaire de saisie
via la fonction « Suivi de dossiers ».

0 Une sauvegarde automatique (toutes les 8 minutes) des données saisies dans le formulaire est intégrée
afin de ne pas perdre d’informations.

0 Le type de procédure d'agrément de I'OPC (étape 2 - Choix de la famille) permet d'initialiser un
formulaire a partir des données actuelles d'un autre OPC ou compartiment (procédure classique) ou d’un
OPCVM de référence (procédure par analogie). Nous attirons votre attention sur cette initialisation, en effet
cette action écrase toutes les données qui auraient pu étre saisies auparavant.

0 Dans le cas ol les modalités de saisie se révelent inadaptées pour communiquer a I’AMF les
informations demandées, la société de gestion a la possibilité de saisir des commentaires dans une zone
prévue a cet effet qui se situe dans la rubrique « Divers » au niveau des formulaires.

5-Documents du dossier : permet de rattacher électroniquement les documents associés a la demande
d'agrément (tel le prospectus, la lettre d’engagement scannée, ...). Il est a noté qu’a chaque grand type de
formulaire de saisie en ligne correspond un formulaire d’association de documents.

Tant que le dossier n’est pas transmis a I’AMF, la société de gestion peut revenir sur les documents du
dossier via la fonction « Suivi de dossiers ».

6-Transmission AMF : Aprés la saisie compléte du formulaire et des documents associés, la société de
gestion transmet le dossier a I’AMF. Cette transmission s’effectue au niveau de la synthése. A partir de cette
étape, la société de gestion peut consulter le dossier uniqguement en consultation via la fonction « Suivi de
dossiers »

7-Suivi des dossiers : La société de gestion peut suivre I'ensemble de ces dossiers via cette fonction. Elle
peut visualiser les dossiers en cours, les supprimer si nécessaire et ceux transmis a I’AMF. A noter que pour
ces derniers, la consultation se fait uniquement en mode lecture. Ainsi, la société de gestion a la possibilité
de saisir plusieurs dossiers en méme temps et les transmettre a I’AMF au fur et mesure de I'avancement
des saisies.
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Déposer un dossier de demande d’agrément d’un OPC a

vocation générale, ARIA ou FCIMT
Cette fonction permet de déposer un dossier de demande d’agrément d’un OPC a vocation générale, ARIA ou
FCIMT

Acceés |Par le menu gauche, rubrique « Dépot électronique », « Déposer un dossier de demande d’agrément d’un OPC a
vocation générale, ARIA ou FCIMT »

Objet

Enchainement

des écrans 1 2 3 o
Choix du Choix Synthese Formulaire
type I’OPC de la famille du dossier
A

Documents
du dossier

Chaque écran sera détaillé ci-dessous. A noter que I’écran de suivi de dossier sera détaillé a part dans la suite
du document.

Description des étapes 1 a 7 : Cf. tableau « Processus d’ensemble de dépét électronique »

Ecrans associés

1-Choix du type d’OPC- OPC a vocation générale
Nom de I’écran |Sélection par le menu de gauche
Description |Ce menu permet de sélectionner le type d’OPC.
Accés : Dépét électronique > Dossier d’agrément de création d’'un OPC > a vocation générale, ARIA ou FCIMT

N

Bienvenue sur votre Extranet Geco !

Copie d’écran

Une nouvelle version du manuel d'utilisation est disponible @ Manuel d'utilisation de 'Extra

Nouveautés

Yotre Extranet Geco a été enrichi.

n d'un G
tion d'un O

Actions possibles | - Sélection du menu correspondant
Fonctions | -

atteignables

Régles de gestion

2- Choix de la famille de dossier - OPC a vocation générale
Nom de I’écran |Création d’'un OPC a vocation générale, ARIA ou FCIMT
Description |Cet écran permet de :
- sélectionner la structure du produit : simple, ajout d’un nouveau compartiment a une téte existante,
création d’une structure téte et compartiments.
- renseigner les caractéristiques propres a chacune des familles

Copie d’écran
Ecran affiché par défaut

Veuillez indiguer si le dossier de création concerne la création de :

) Un nouvel OPC simple {(non compartimenté)
) Un nouveau compartiment d'un OPC 4 structure compartimentée existant

) Un nouvel OPC & structure compartimentée (incluant une téte et ses compartiments)

Le choix d’une famille affiche dynamiquement le bloc des caractéristiques correspondantes.
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Déposer un dossier de demande d’agrément d’un OPC a

vocation générale, ARIA ou FCIMT

Ecran affiché sur sélection de la création d’un nouvel OPC simple

Veuillez indiguer si le dossier de création concerne la création de :

& Un nouvel OPC simple {non compartimenté)

& Quelle est la dénomination de I'OPC ? # WG_CHOIX_FAMILLE_OPC_SIMPLE]

L= saisie de ce shamp n'ertraine pas de réservation de nam.

< . q 2
Quelle est la forme juridique de I'OPC ¥ GFCE OICAY OFCMT

[ i agré g 2
Quel est le type de procédure d'agrément de I'OPC ? ® Classique O Par analogie

O Un nouveau compartiment d'un OPC & structure compartimentée existant

) Un nowvel OPC & structure compartimentée (incluant une 1éte et ses compartiments)

Ecran affiché sur sélection de la création d’un nouveau compartiment a structure compartimentée existant

Veuillez indiquer si le dossier de création concerne la création de :

O Un nouvel OPC simple (hon compartimenté)

(& Un nouveau compattiment d'un OPC & structure compartimentée existant

S Quelle est la dé ination de I' OPC compartiment ? & |VG_CHO\}(_FAMILLE_NOUVEAU_COMF'ART

Lz saisie de ce champ n'ertraine pas de réservation de nom.

& Sélectionnez I'OPC de téte concemné : % |FCF' P 4;..,

% sdure d'agré : partiment ?
Quel est |e type de procédure d'agrément de I'OPC compartiment ? 4 ® Classique O Par analagie

O Un nowvel OPC & structure compartimentée {incluant une téte et ses compariments)

Ecran affiché sur sélection de la création d’un nouvel OPC a structure compartimentée

Veuillez indiguer si le dossier de création concerne la création de :

O Un nouvel OPC simple {non compartimente)
O Un nouveau compartiment d'un OPC & structure comparimentée existant

& Un nouvel OPC & structure compartimentée (incluant une téte et ses compartiments)

% Quelle estla dénomination de 'OPC < |VG_CHOI}{_FAMILLE_NOUVEL_OF'C
{téte de la structure compartimentée) ? La saisie de oe champ rentraine pas de réservation de nom.
{Une dénomination distincta devra &re fournia pour chague comparti ment créé.]

(-} PR ' ate?
Quelle est la forme juridique de I'OPC de téte 5 @FCP OSIcaY O FCIMT

%-Quel estle type de procédure d'agrément de I'OPC de téte ?

* @ Classigue O Par analogie

Actions possibles | - Sélection d’'une structure parmi les 3 choix possibles :
-> Un nouvel OPC simple (non compartimenté)
-> Un nouveau compartiment d’un OPC a structure compartimentée existant
-> Un nouvel OPC a structure compartimentée (incluant une téte et ses compartiments)
- Saisie libre pour la dénomination de I'OPC
- Sélection de I'OPC de téte concerné selon la famille
- Sélection de la forme juridique selon le cas (FCP, SICAV ou FCIMT)
- Sélection du type de procédure d’agrément de I'OPC (classique ou par analogique)

- L'action « Valider » enregistre la saisie des caractéristiques de la famille

- L'action « Annuler » annule la saisie des caractéristiques de la famille

Fonctions
atteignables

Regles de gestion |Sur action « Annuler », l'application affiche a nouveau I'écran par défaut présenté ci-dessus tout en
réinitialisant les valeurs par défaut.
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Déposer un dossier de demande d’agrément d’un OPC a

vocation générale, ARIA ou FCIMT

nom.

de produit ».

La saisie libre pour la dénomination se fait automatiquement en majuscule et n’entraine pas de réservation de

Concernant la sélection de I'OPC de téte (famille « nouveau compartiment »), la société de gestion ne peut
accéder qu'aux produits qu'elle gere (OPCVM non soldés). Cette sélection s’effectue via I'aide a la saisie « Nom

Lorsque la société de gestion a initié une demande, la famille de dossier sélectionnée ne sera plus modifiable
par la suite. Pour pouvoir changer la famille d’'un produit, la société de gestion devra supprimer le dossier en
cours (via le suivi de dossiers) et en créer un nouveau avec la famille souhaitée.

3-Synthése - OPC a vocation générale

Nom de I’écran

Création d’un OPC a vocation générale, ARIA ou FCIMT

Description

dans |’écran précédent.

Cet écran présent une synthese des données du dossier de création en fonction du type de famille sélectionné

Copie d’écran

1-Synthése d’un dossier - Nouvel OPC simple

Le dossier de création concerne la création d'un OPC a structure simpl

Dénomination OPC

Type produit

WE_CHORK_FAMILLE_OPC_SIMPLE FCP

nOn comg
Type procédure Formul_-alre Documgnts
Dossier Dossier
Création classique ‘ ‘
Modifier Modifier

2-Synthése d’un dossier —-Nouveau compartiment a structure compartimentée existant

Le dossier de création concerne la création dun [

t d'une téte exist

Dénomination compartiment Dénomination OPC téte Type procédure Furmul_-aire Documgms
Dossier Dossier
WG _CHOR_FAMILLE_MNOUWEAU COMPART FCF TETE FEB Création classigue b b
— — — — Modifier Modifier

3-Synthése d’un dossier — Nouvel OPC a structure compartimentée

Il est préférable de remplir le formulaire du dossier de téte préalablement a la création des formulaires de compartiments :
ceux-ci sont en effet préinitialisés a leur création avec certaines données renseignées dans le dossier de création de la téte

(CAC, dépositaire par exemple)

Le dossier de création de la structure compartimentée concerne :
&-La création d'un OPC de téte :

Dénomination OPC Type produit

Type procédure

WiGE_CHOR_FAMILLE_MOLWEL OPC FCP

La création de compartiments de la téte :
merci de compléter le formulaire de demande d*agrément initial corr

Création clazsigue

Formulaire Dossier

2

Modifior

Documents Dossier

b

Modifier

rtiment

Lo .
& Ajouter un nouveau compartiment

Supprimer
compartiment

Dénomination compartiment

Type procédure

Formulaire Dossier Documents Dossier

& La mutation d'OPC existants pour devenir compartiment de la téte

merci de déposer le dossier de corm |

rtiment, chaque dossier devant étre

a
F 1
rassemblé dans une archive au format Zip H

. . .
4 Ajouter une transformation en compartiment

OPC ou compartiment visé par la transformation

Fichier contenant le dossier de mutation
{archive zip)

Supp T
compartiment
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3-Synthése d’un dossier — Nouvel OPC a structure compartimentée
Bloc de saisie pour l'ajout d'un compartiment en « Création »

L Ajouter un partiment

AJOUT D'UM COMPARTIMENT :

Dénomination du compartiment * ‘VG_CHOIX_FAMILLE_NOUVEL_OPC_CF'W
Type de procédure d'agrément : * @ Classigue O Par analogie

Valider Annuler

3-Synthése d’un dossier — Nouvel OPC a structure compartimentée
Bloc de saisie pour I'ajout d’'un compartiment en « Mutation »

. A :
 Ajouter une transformation en compartiment
Fichier contenant le dossier de mutation Supprimer
(archive zip) compartiment

OPC ou compartiment visé par la transformation

AJOUTER UNE TRANSFORMATION EN COMPARTIMENT :

DPC ou compartiment existant visé par la
transformation

*[acTP 2 -

Fichier contenant le dossier de mutation {archive zip) : ts and Sellmgs\l\iegre\BureauLPiéceijle.zipH Parcourir... |

3

Valider Annuler

3-Synthése d’un dossier — Nouvel OPC a structure compartimentée
Bloc des compartiments en mode « modification »

Le dossier de création de la structure compartimentée concerne :

& La création d’un OPC de téte :

Dénomination OPC Type produit Type procedure Formulaire Dossier Documents Dossier
WGE_CHOR_FAMILLE _NOUWEL OPC FCP Création classique L.-t‘
Modifier Modifier

La création de compartiments de la téte :
merci de compléter le formulaire de demande d*agrément initial corr

rtiment

'
“““ Ajouter un nouveau compartiment

Supprimer Formulaire Documents
compartiment Dossier Dossier

Dénomination compartiment Type procédure

WG CHOK _FAMILLE NOUWVEL OPC CP1 Création classigue a e t'

&la ion d'0OPC exi pour d i partiment de la téte

merci de déposer le dossier de mutation correspondant a chague compartiment, chague dossier devant étre
rassemblé dans une archive au format zip :

2
= Ajouter une transformation en compartiment

Fichier contenant le dossier de mutation Supprimer
{archive zip) compartiment

OPC ou compartiment visé par la transformation

ACTIR S B524_ Pidce jointe_24032010042407 zip a

Suppression de compartiment : message de confirmation

Attention, iz soperession du comodrtiment est définitive et entralhe fa suppression
definitive des formuiaives dossler ot document corveapohdant 8 ig demande de
crégtion de FOPC. Bles-vous sy oe voulolr continger 7

3

Valider Annuler

Transmission AMF : exemple de message bloquant
Le document « Hotice d*information produit » est manquant pour le produit
VG_CHOIX_FAMILLE_OPC_SIMPLE, Veuillez le rajouter :

Le document « Attestation prévue i I'annexe Lxbis de Pinstruction n°2005-0% » est manguant pour le wo
produit ¥G_CHOIX_FAMILLE_OPC_SIMPLE, Veuillez le rajouter : -

Le formulaire du produit VG_CHOIX_FAMILLE_OPC_SIMPLE est invalide, veuillez le compléter : :0
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Transmission AMF : messages de confirmation

Attention, la transmission du dossier est définitive : le dossier ne sera plus modifiable. Etes-vous
slr de vouloir continuer ?

3

Valider Annuler

Votre dossier IBE 16 de type Fonds Commun de Placement d’Entreprise a été transmis a I'AMF le
25/03/2010 & 10:10. Dé= sa saisie par les services de I'"AMF, vous recevrez un accusé deréception aux
adresses email que vous avez renseignées

Retour

Actions possibles

1-Synthése d’un dossier - Nouvel OPC simple
= L’action « Modifier — Formulaire Dossier » redirige vers le formulaire de saisie des informations de
I"OPC.
= L'action « Modifier - Document Dossier » redirige vers le formulaire de rattachement des documents
liés a I'OPC.
= L'action « Transmettre AMF » transmet le dossier a I’AMF.

2-Synthése d'un dossier —~Nouveau compartiment a structure compartimentée existant
= L’action « Modifier - Formulaire Dossier » redirige vers le formulaire de saisie des informations de
I’OPC.
2 L’action « Modifier — Document Dossier » redirige vers le formulaire de rattachement des documents
liés a I'OPC.
2 L’action « Transmettre AMF » transmet le dossier a I’AMF.

3-Synthése d’un dossier - Nouvel OPC a structure compartimentée
= OPC de téte
= L’action « Modifier — Formulaire Dossier » redirige vers le formulaire de saisie des
informations de I'OPC de téte.
= L'action « Modifier - Document Dossier » redirige vers le formulaire de rattachement des
documents liés a I'OPC de téte.

2 Création de compartiments de la téte.
= L’action « Ajouter un nouveau compartiment » permet d'ajouter un compartiment en
« création »
= Saisie de la dénomination du compartiment
Saisie du type de procédure d’agrément (classique ou par analogie)
L’action « Supprimer compartiment » supprime le compartiment.
L'action « Modifier - Formulaire Dossier » redirige vers le formulaire de saisie des
informations du compartiment.
L'action « Modifier - Document Dossier » redirige vers le formulaire de rattachement
des documents liés du compartiment.

>
>
>
>

= Mutation d'OPC existants pour devenir compartiment de la téte.
= L’action « Ajouter une transformation en compartiment » permet d’ajouter un
compartiment « en mutation »
= Choix de I'OPC ou compartiment existant visé par la transformation.
= Ajout du fichier « zip » contenant le dossier de mutation.
= Edition du fichier « zip » de mutation en cliquant sur le nom du fichier.
= L’action « Supprimer compartiment » supprime le compartiment.

= L’action « Transmettre AMF » transmet le dossier a I’AMF.

Fonctions
atteignables

- Transmission du dossier a I’AMF

Régles de gestion

Nouvel OPC a structure compartimentée :
- Un produit a compartiment doit avoir au moins deux compartiments vivants ou en cours de création, et cela
dés sa création.

Formulaire Documents dossier :
- La taille d'un document transmis via I'Extranet ne peut dépasser 8 Mo (méga-octets).

Transmission AMF :

- Cette action déclenche la vérification des controles des données (champs obligatoires...). La transmission est
effective si tous les contrbles sont vérifiés. Une confirmation est demandée avant la transmission puis
I’application redirige vers I'écran de suivi des dossiers déposés.

- Lorsqu’au moins un des formulaires est invalide, un lien vers le ou les formulaires invalides est présenté

dans un pop-up. Idem pour les documents obligatoires (cf. exemple dans la partie « copie écran »).
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Un écran de confirmation est demandé pour les actions suivantes :
- Transmission AMF.
- Suppression d’un compartiment (cas d'une création et d’'une mutation)

Une fois le dossier transmis, un e-mail sera envoyé aux agents du support de I’AMF. Cet e-mail contient les
informations suivantes :

- Date et heure de dépét

- Type de dossier

- Emails

- Nom de I'OPCVM

4-Formulaire Dossier - OPC a vocation générale

Nom de I’écran

Formulaire de création d'un OPC a vocation générale, ARIA ou FCIMT - procédure classique / par analogie

Description

Cet écran permet de saisir toutes les informations nécessaires pour le traitement d’une demande d’agrément
de création d’un OPC a vocation générale.
Acces : Action « Modifier - Formulaire Dossier » au niveau de la synthése du dossier concerné

Copie d’écran

Il existe deux grands types de formulaire de saisie en ligne pour la création d'un OPC a vocation générale,
basés sur la méme structure (informations communes) mais comportant des différences selon le type de
produit concerné et le type de procédure suivi (informations spécifiques) :

- un « Formulaire de création d'un OPC a vocation générale ou ARIA - procédure classique » pour les FCP,
SICAV, FCIMT qui suivent une procédure classique d’agrément

- un « Formulaire de création d’un OPC a vocation générale ou ARIA - procédure par analogie » pour les FCP,
SICAV, FCIMT qui suivent une procédure d’agrément par analogie

De plus, ces deux grands types de formulaire se déclinent chacun en trois cas, comportant a nouveau des
différences selon la famille de dossier concernée :

- « Un nouvel OPC simple (non compartimenté) »

- « Un nouveau compartiment d’'un OPC a structure compartimentée existant »

- « Un nouvel OPC a structure compartimentée (incluant une téte et ses compartiments) »

Nous illustrerons ici le cas d’un formulaire, les autres cas étant sensiblement identiques : Formulaire « OPC
Simple a vocation générale ou ARIA - procédure classique - FCP »

Entéte du formulaire avec bouton d’initialisation (procédure classigue)

_can‘on génerale, ARIA ou FCIMT - procédure ciassigue

lest é de remplir ce i ire de création avec la plus grande attention.
En effet, lafourniture d'un questionnaire incomplet ou inadapté pourra entrainer des délais dans 'enregistrement de la demande,
ou dang certains cas Fannulation du dossier et la saisie ultérieure d'un nouveau dossier.

Si la réponse que vous souhaitez saisir n'est pas disponible parmiles choix proposés, vous pouvez Findiquer & la fin du questionnaire
(le cas échéant en saisissant une réponse par défaut si celle-ci est obligatoire).

En cas de probléme rencontré lors de la saisie, en particulier de probléme lié aux listes des intervenants,

vous pouvez envoyer un mail & gio@amf-france.org

Le dossier de création concerne la création d'un OPC § structure simple non compartimentée

Pour initialiser ce ire & partir des & d'un autre OPC ou compartiment 5 t,

géré par la société de gestion, cliquer ici : Inifialiser

Initialisation via un OPCVM de référence (cas d’une procédure par analogie

ETAT CIVIL PRODUIT

Ce dossier fait-il suite 3 un dossier ayant fait Pobjet d’un rejet par PAMF, d'une caducité en
1 2

Coui @ Hon

raison du non-renvoi dans les délais d’élé ires ?

2  OPCYM de référence : # |AMUNDI COMNYERTIBELES EUROLAND -
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Extrait de la rubrigue « Informations générales »

INFORMATIONS GENERALES Haut
1 Quelle et 1a énomination e FOPC ? » [VG_CHOM FAMILLE OPC_SIMPLE

L= sisie de ca champ nertraine pas da réservation de nom.

2 Hom de la société de gestion : AMUNDI

3 Correspondant en charge du suivi du dossier au sein de la société de gestion :

Ce dossier fait-il suite a un dos:

ayant fait Fobjet d'un rejet par 'AMF, d’'une caducité en

4 raison du non-renvoi dans les délais d°é1é es ou d’un O oui @ Hon

rejet d’'une procédure d'agrément par analogie 7

2 Forme juridigue de I'OPC : FCP

&-Indiquer le régime ARIA de I'OPC :

‘ARIA 4 effet de levier V|
3 L'OPCest: & |Dédié 4 une catégorie d'investisseurs V‘
4 Sagit-il d'un OPC nourricier ? @oui OHon
51 oui, POPC maitre a-t-l d’ores et déja fait Pobjet d’un agrément par PAMF ? )
@ Oui O Hon

& 5i oui, sélectionnez POPC maitre concernd : " _ e

5 Investissement en OPCYM etiou fonds d'investissements : 3 | Inférieur a 10 % de I'actif net V‘

6 Durée de vie de "OPC: ¥ |og Année(s) ID_Muis

7 Classification de I'OPC : & |Actinns internationales V‘

8  Devise comptable de I'OPC : * |[FRANC FRANCAIS P
Le fond est-il indiciel (indé de la ité de Iindice, aux eritéres définis

(] O oui @Hon

par I'art. R214-28 du code Monétaire et Financier) 7

L'OPC est-il conforme aux normes européennes (si FOPC respecte les régles
qp dinformation et dlinvestissement de la directive mais ne se déclare pas conforme i la O OQui @ Hon

Directive, répondre non) ?

Les de i & 2 pourront Etve Editées directement par i i eat papperd gue pour fes OPC agréds comme Conformes QUx hormes elvopdennes, ce chalk est
sociele de gestion aprés deliviance de Pagrément de FOPC irréversibie

Rubrique « Etat civil produit » d’un compartiment rattaché a une téte
cas de la famille « Nouvel OPC a structure compartimentée »

ETAT GIVIL PRODUIT

Ce dogsier fait-il suite 3 un dossier ayant fait Fobjet d'un rejet par I'AMF, d’'une caducité en

raison du non-renvoi dans les délais d es oudunrejet  (Toyi (5 Hon

d'une procédure d’agrément par analogie 7
Forme juridique de I"OPC : FCP

& Indiquer le régime ARIA de FOPC : Donmées de la tete

Le compartiment est : 1
S'agi
Investissemnent en OPCYM etiou fonds d'investissements : i

Durée de vie du compartiment : & -Année[s] -Mnis
Classification du compartiment : 1

Devise comptable de I'OPC : Donneées de |la téte

"'un compartiment nourricier 7 O Oui @ Hon

Le compartiment est-il indiciel (indépendamment de la conformité de I'indice, aux critéres
définis par I'art. R214-28 du code Monétaire et Financier) ?

Qoui @Hon

L'OPC est-il conforme aux normes européennes (si 'OPC respecte les régles d’information
et d'investissement de la directive mais ne se déclare pas conforme a la Directive, répondre Donnges de |la téte

non} ?
Les ions de & é é pourront Etre éditées directement par ia I est rappelé gue pour les OPC agréés comme conformes aux normes ewropéennes, ce cholx est
sociéte de pestion aprés déliviance de Fagrément de POPC Irréversibie

Rubrigue « Données part » - Edition d’une part
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DONNEES PARTS

ik Ajouter une part
Eclter Supprimer PART &
DOHHEES PARTS
Libelé de la catégorie de parts:
Atfectation des résuttats : |Cap\1a\isa1iun pure V‘
Devize de valorisstion : RO ﬁ‘,
Périodicité de calcul: Quatidienne bl |
Jour de valorization (3 applicable) Lundi b
La part est-ele cotée ou sa demande de cotation est-elle prévue ? Oui . Mon
aicter Annuter |
Rubriiue «Intervenants »
1 Hom du dépositaire : * |DEPOSITARE s
(CONSERVATEUR
2 Hom du ou des conservateurs des actifs : # ,g.,
PRIME BROKER
s
3 En cas de recours a un ou plusieurs prime broker, noms des établissements : (==
4  Commissariat aux titulaire et si ire : # [COMMISSAIRE AUX COMPTES ‘;'
5  LOPC bénéficie-t-l d’une garantie : & oui OHon
‘Pllnm du ou des garants et type de garantie : * e
k=
& L'0OPC met-il en place une délégation de la gestion administrative ? : OOui @Non
7 L'0OPC met-il en place une délégation de la gestion comptable ? : ®oui OHon
&-Hom du ou des délégataires comptables : » [|[PELEGATAIRE Ly
=4
% L'OPC met-il en place une délégation de la gestion financiére 7 : Coui ®Hon
[COMMERCIALISATEUR 1
9 Commercialisateur(s) de 'OPC : (COMMERCIALISATEUR 2 ,g,

Rubrigue «Divers et Actions »
DIVERS Haut

Modalités de calcul du ratio d’engagement (les OPC ou compartiments d°OPC 3 formule ne —
‘Mathoﬂa lingaire v|

gont pas coNcernes) :

Zone de commentaire
Au cas ol les modalités de saisie se seraient révélées inadaptées pour communiquer les B 5
informations demandées (exemple : OPC maitre non sélectionnable dans la liste,
Commissaire aux Comptes non présent dans la liste, ...), vous avez la possibilité d'indiquer
les problémes de saisie rencontrés dans cette case. Ces problémes seront traités lors de
Penregistrement du dossier par les services de PAMF, La saisie de certains champs étant
obligatoire, il peut alors étre nécessaire de saisir une valeur par défaut afin de transmetire
le dossier, et d'indiquer dans cette case les corrections i opérer par PAMF lors de

Fenregistrement.

™

Informations générales | Etat civil produit | éos parts | | Divers | Actions

Haut

B

Enregistrement automatique effectué a 10H47

1I0NS

by »

Imprimer  Retour Modifier  Vérif, Form.  Valider

Actions possibles

- Initialisation des données du formulaire a partir des données actuelles d'un autre OPC ou compartiment
(procédure classique) ou d’'un OPCVM de référence (procédure par analogie).
- Sélection d’un OPC ou compartiment via le bouton d’initialisation (procédure classique). Ce dernier ouvre
|’aide a la saisie « Nom de produit » (entéte du formulaire).

- Sélection d'un OPCVM de référence via l'aide a la saisie « Nom de produit » (rubrique état civil).

- Recherche des correspondants via lI'aide a la saisie « Correspondant dossier »

- Recherche de I'adresse postale de correspondance via l'aide a la saisie « Adresses de la société de gestion »
- Recherche de I'OPC maitre s'il s’agit d’'un OPC nourricier via I'aide a la saisie « Nom de produit »

- Recherche de la devise comptable de I'OPC et de la devise de valorisation d’une part via l'aide a la saisie «
Devises »

- Ajout de parts

- Recherche du dépositaire via I'aide a la saisie « Dépositaires »

- Recherche des conservateurs des actifs via 'aide a la saisie « Conservateur »
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- Recherche des ‘prime broker’ via 'aide a la saisie « Prime broker »

- Recherche des commissaires aux comptes titulaires et signataires via l'aide a la saisie « Commissaires aux
comptes principaux »

- Recherche des garants et type de garantie via I'aide a la saisie « Garants par type de garantie »

- Recherche des délégataires administratifs via I'aide a la saisie « Délégations administratives »

- Recherche des délégataires comptables via |'aide a la saisie « Délégations comptables »

- Recherche des délégataires de la gestion financiére via l'aide a la saisie « Délégations financieres »

- Recherche des commercialisateurs de I'OPC via I'aide a la saisie « Commercialisateurs »

- Saisie d'un commentaire libre

Fonctions
atteignables

- Imprimer le formulaire

- Retour vers la synthése

- Modifier le formulaire avec les données saisies (revient sur I'entéte du formulaire)
- Vérifier les données du formulaire (revient sur I’entéte du formulaire)

- Valider le formulaire (redirige vers la synthése du dossier)

Régles de gestion

L'action d’initialisation (procédure classique et analogique) écraser toutes les saisies du formulaire,
enregistrées ou non.

Certaines données sont reprises de |'étape précédente « Choix de la famille », par exemples :
- Dénomination de I'OPC
- Forme juridique de I'OPC

Dans le cas d’un « Nouvel OPC a structure compartimentée », les compartiments de la téte affichent certaines
questions dont les valeurs sont forcées avec "Données de la téte" sous forme de libellé (non modifiable).

Les adresses mails doivent étre valides au niveau du format (Xxxxxx@yyyy.zzz).
En fonction de la réponse de certaines questions, d'autres questions apparaissent dynamiquement.
Les champs précédés d’un astérix rouge (*) sont obligatoires.

Pour tous les types de dossiers, lors de I'enregistrement des coordonnées d'un correspondant, I'un des champs
Téléphone, fax ou adresse e-mail doit étre renseigné.

Une sauvegarde automatique des données du formulaire se déclenche toutes les 8 minutes (Un message en
bas de I’écran indique I’'heure de I’'enregistrement).
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d’épargne salariale

Objet

Cette fonction permet de déposer un dossier de demande d’agrément d’'un OPC d’épargne salariale

Accés

Par le menu gauche, rubrique « Dépot électronique », « Déposer un dossier de demande d’agrément d’un OPC

Enchainement
des écrans

2
Choix
de la famille

Formulaire

du dossier

1
Choix du
type ’OPC

Chaque écran sera détaillé ci-dessous. A noter que I’écran de suivi de dossier sera détaillé a part dans la suite
du document.

d’épargne salariale
3
Synthese
A

Documents
du dossier

Description des étapes 1 a 5 : Cf. tableau « Processus d’ensemble de dépét électronique »

Ecrans
associés :

1-Choix du type d’OPC- OPC d’épargne salariale

Nom de I’écran

Sélection par le menu de gauche

Description

Ce menu permet de sélectionner le type d’OPC.
Accés : Dépét électronique > Dossier d’agrément de création d’'un OPC > d’épargne salariale

Copie d’écran

.

Bienvenue sur votre Extranet Geco !

Une nouvelle version du manuel d'utilisation est disponible : Manuel d'utilisation de I'Ex

MNouveautés

Yotre Extranet Geco a eteé enrichi.

souFCMT Q|

Actions possibles

- Sélection du menu correspondant

Fonctions
atteignables

Régles de gestion

2- Choix de la famille de dossier - OPC d’épargne salariale

Nom de I’écran

Création d’'un OPC d’épargne salariale

Description

Cet écran permet de :

- sélectionner la structure du produit : simple, ajout d’un nouveau compartiment a une téte existante,
création d’une structure téte et compartiments.

- renseigner les caractéristiques propres a chacune des familles

Copie d’écran

Ecran affiché par défaut

Veuillez indiguer si le dossier de création concerne la création de :

O Un nouvel OPC simple (hon compartimenté)

O Un nouveau compartiment d'un OPC & structure compartimentée existant

O Un nouvel OPC & structure compartimentée (incluant une téte et ses compartiments)

Le choix d’une famille affiche dynamiquement le bloc des caractéristiques correspondantes.
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Ecran affiché sur sélection de la création d’un nouvel OPC simple

Veuillez indiquer si le dossier de création concerne la création de :

& Un nouvel OPC simple (hon compartimenté)

& Quelle est la dénomination de I'OPC ? * |ES_CHOIX_FAM\LLE_OPC_SIMPLE_CLA

La saisia de ce champ n'entraine pas de réservation de nom.

< juridi opC?
Quelle est la forme juridique de I'DPC * GFCPE O SICAVAS

P @ Salariés de I'entreprise (ndividualisé)
lle est la destination I'OPC ?

QUSliel <t fa destination # O Salariés de groupe (Individualisé de groupe)
O Salariés de I'entreprise (Multi-entreprises)

(S édure d'agré opC?
Quel est le type de procédure d'agrément de 'OPC * ®Ciassinue| © Far analogie

O Un nouveau compartiment dun OPC & structure compartimentée existant

O Un nouvel OPC & structure compartimentée (incluant une téte et ses compartiments)

Ecran affiché sur sélection de la création d’un nouveau compartiment a structure compartimentée existant
ale

Veuillez indiguer si le dossier de création concerne la création de :

) Un nouvel OPC simple (hon caompartimenté)

(® Un nouveau compartiment d'un OPC & structure compartimentée existant

& Quelle est la dénomination de I' OPC compartiment ? * |ESiCHOIXﬁFAMILLEiNOUVEAUj)OMFLANA

La saisie de ca shamp nlertraine pas de réservation de nom

& Sélectionnez I'OPC de téte concerné :

* [EvIAN &
[ édure d'agrs ‘opC ?
Quel est le type de procédure d'agrément de I'OPC ? * O Classique @ Par analogie

() Un nouvel OPC & structure compartimentée (incluant une téte et ses compartiments)

Ecran affiché sur sélection de la création d’un nouvel OPC a structure compartimentée
e

Veuillez indiquer si le dossier de création concerne la création de :

) Un nowvel OPC simple (non compartimenté)
O Un nowveau compartiment d'un OPC & structure compartimentée existant

& Un nowvel OPC & structure compartimentée (incluant une téte et ses compartiments)

&-Quelle est la dénomination de I'OPC * |[ES_CHOP_FAMILLE_NOUVEL OPC_ANA
(tete de la structure compartimentée) ? La szisie de o= champ n'entraine pas de réservation de nom.

(Une dénamination distints dewra &re fournie pour chagque compart ment oréé. )

‘.» PR " = 7
Quelle est la forme juridique de I'OPC de téte 5 G FCRE O SICAVAS

4 ® Salariés de l'entreprise (Individualisé)
uelle est la destination I'OPC de téte 2
& * O Salariés de groupe (Individualisé de groupe)

O Salariés da l'entreprise (Multi-entrepriges)

‘* - D - . - 2
Quel est le type de procédure d'agrément de 'OPC de tate 2 ©) Clazsius| © Par analogie

Actions possibles | - Sélection d'une structure parmi les 3 choix possibles :

-> Un nouvel OPC simple (non compartimenté)

-> Un nouveau compartiment d'un OPC a structure compartimentée existant

-> Un nouvel OPC a structure compartimentée (incluant une téte et ses compartiments)

- Saisie libre pour la dénomination de I'OPC

- Sélection de I'OPC de téte concernée selon le cas
- Sélection de la forme juridique selon le cas (FCPE, SICAVAS)

- Sélection de la destination de I'OPC de téte selon le cas parmi les valeurs suivantes :
-> Salariés de I'entreprise (Individualisé)
-> Salariés de groupe (Individualisé de groupe)
-> Salariés de I'entreprise (Multi-entreprises)

- Sélection du type de procédure d’agrément de I'OPC (classique ou par analogique)

- L'action « Valider » enregistre la saisie des caractéristiques de la famille

-64 -



Version : applicable

Extranet Société de Gestion : Manuel d'utilisation

Déposer un dossier de demande d’agrément d’'un OPC

d’épargne salariale

- L'action « Annuler » annule la saisie des caractéristiques de la famille

Fonctions
atteignables

Régles de gestion

Sur action « Annuler », l'application affiche a nouveau l'’écran par défaut présenté ci-dessus tout en
réinitialisant les valeurs par défaut.

La saisie libre pour la dénomination se fait automatiquement en majuscule et n’entraine pas de réservation de
nom.

Concernant la sélection de I'OPC de téte (famille « nouveau compartiment »), la société de gestion ne peut
accéder qu'aux produits qu'elle gére (OPCVM non soldés). Cette sélection s’effectue via l'aide a la saisie « Nom
de produit ».

Lorsque la société de gestion a initié une demande, la famille de dossier sélectionnée ne sera plus modifiable.
par la suite. Pour pouvoir changer la famille d’'un produit, la société de gestion devra supprimer le dossier en
cours (via le suivi de dossiers) et en créer un nouveau avec la famille souhaitée.

3-Synthése - OPC d’épargne salariale

Nom de I’écran

Création d’un OPC a vocation générale, ARIA ou FCIMT

Description

Cet écran présent une syntheése des données du dossier de création en fonction du type de famille sélectionné
dans |’écran précédent.

Copie d’écran

1-Synthése d’un dossier - Nouvel OPC simple

Le dossier de création concerne la création d'un OPC a structure simple non compartimentée :

Faor
(s

Diestination

Dénomination OPC procédure

Salariés d'entreprises (Multi- Création 1 ‘ A ],'f
entreptises) classigue Modifier Modifier

2-Synthese d’un dossier —-Nouveau compartiment a structure compartimentée existant
— salariale

Le dossier de création concerne la création d'un nouveau compartiment d'une téte existante :

ES_CHOL_FAMILLE_OPC_SIMPE CLA  FCPE

Faormulaire
Dos

Denomination compartiment Denomination OFPC téte ype procedure

b

ES_CHOE_FAMILLE_MNOUNWEAL_COMP_ANA EWIAN Création par analogie
Modifier

3-Synthése d’un dossier — Nouvel OPC a structure compartimentée

Il est préférable de remplir le formulaire du dossier de téte préalablement a la création des formulaires de compartiments :
ceux-ci sont en effet préinitialisés a leur création avec certaines données renseigynées dans le dossier de création de la téte
(CAC, dépositaire par exemple)

Le dossier de création de la structure compartimentée concerne :

& La création d'un OPC de téte :

Denomination 5 Type produit Type procedure

ES CHOIX_FAMILLE_NOUVEL OPC_CLA SICAVAS Création classigue t’ ,b
Modifier Modifier

La création de compartiments de la téte :

merci de compléter le formulaire de demande d'agrément initial corr rtiment

L
& Ajouter un nouveau compartiment

Dienomination compartiment  Type procédure

GLa ion d'OPC exi pour d i partiment de |a téte

merci de déposer le dossier de ion corresg a 1 partiment, chague dossier devant étre
rassemblé dans une archive au format zip :
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3-Synthése d’un dossier — Nouvel OPC a structure compartimentée
Bloc de saisie pour I'ajout d’un compartiment en « Création »

. .
4 Ajouter un nouveau compartiment

AJOUT D'UN COMPARTIMENT :
Dénomination du compartiment : *|ES_CHOIX_FAMILLE_NOU\/EL_OF'C_CLA_CF’1

Type de procédure dagrément * @ Classique O Par analogie

G

Valider Annuler

3-Synthése d’un dossier — Nouvel OPC a structure compartimentée
Bloc de saisie pour I'ajout d’'un compartiment en « Mutation »

s
‘= Ajouter une transformation en compartiment

supprimer

npartiment

AJOUTER UME TRAMSFORMATION EM COMPARTIMENT :
OPC ou compartiment existant visé par la

*DRODUIT .
transfarmation : PRODUIT &
Fichier contenant le dossier de mutation (archive zip) : ChDocuments and Settings‘\lliegre\Elureau\_F'iﬂ Parcourir... |

3

Valider Annuler

3-Synthése d’un dossier — Nouvel OPC a structure compartimentée
Bloc des compartiments en mode « modification »
alariale

Il est préférable de remplir le formulaire du dossier de téte préalablement a la création des formulaires de compartiments :
ceux-ci sont en effet préinitialisés a leur création avec certaines d Ees I ignées dans le d de création de la téte
(CAC, dépositaire par exemple)

Le dossier de création de la structure compartimentée concerne :
& La création d'un OPC de téte :

Forrm

Dénomination GPC Type produit Type procédure

ES_CHOR_FAMILLE_MOUWEL OPC_CLA SICAVAS Création classigue A \
Modifier Modifier

La création de compartiments de |a téte :
merci de compléter le formulaire de demande d*agrément initial correspondant @ chague compartiment

&
& Ajouter un nouveau compartiment

Supprimer
compartiment

Dénomination compartiment Type procédure

ES_CHOW_FAMILLE_NOUVEL_OPC_CLA CP1 Création classique j 2 &

£ La mutation d'OPC existants pour devenir compartiment de la téte
merci de dég le d de mutation correspondant a chaq partiment, ck lossier d t étre
rassemblé dans une archive au format zip :

. . .
& Ajouter une transformation en compartiment

PRODUIT 8524_ Piece jointe_25032010021441. zip o

Transmettre AMF

Suppression de compartiment : message de confirmation
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Attention, i3 soperession oy compartiment est définitive et entrathe Ja suporession
définitive des formuiaives dossisr et docoment correspondant 3 13 demande de
création de FOPC. Etes-vous sy de voulolr continyer ?

3

Validar Annuler

Transmission AMF : exemple de message bloguant

Le document « Hotice d'information produit + est manquant pour le produit . ~.b
ES_CHOIX_FAMILLE_OPC_SIMPE_CLA, Veuillez le rajouter : =

Le document « Attestation prévue i I'annexe Libis de I'instruction n*2005-0x » est manguant pour le . xb
produit ES_CHOIX_FAMILLE_OPC_SIMPE_CLA, Yeuillez le rajouter : Lo

Le formulaire du produit ES_CHOIX_FAMILLE_OPC_SIMPE_CLA est invalide, veuillez le compléter : ‘“b

Transmission AMF : messages de confirmation

Attention, la transmission du dossier est définitive : le dossier ne sera plus modifiable. Etes-vous
<(r de vouloir continuer #

3

Valider Annuler

Votre dossier IBE 16 de type Fonds Commun de Placement d’Entreprise a été transmis a I'AMF le
256/03:2010 a 10:10. Dés sa saisie par les services de I'AMF, vous recevrez un accuseé deréception aux
adresses email que vous avez renseignées

Retour

Actions possibles

1-Synthése d'un dossier — Nouvel OPC simple
= L’action « Modifier — Formulaire Dossier » redirige vers le formulaire de saisie des informations de
I’OPC.
2 L’action « Modifier — Document Dossier » redirige vers le formulaire de rattachement des documents
liés a I'OPC.

= L’action « Transmettre AMF » transmet le dossier a I’AMF.

2-Synthése d’un dossier —Nouveau compartiment a structure compartimentée existant
= L’action « Modifier - Formulaire Dossier » redirige vers le formulaire de saisie des informations de
I’OPC.
= L’action « Modifier - Document Dossier » redirige vers le formulaire de rattachement des documents
liés a I'OPC.
= L’action « Transmettre AMF » transmet le dossier a I’AMF.

3-Synthése d’un dossier — Nouvel OPC a structure compartimentée
2> OPC de téte
= L’action « Modifier - Formulaire Dossier » redirige vers le formulaire de saisie des
informations de I'OPC de téte.
= L’action « Modifier - Document Dossier » redirige vers le formulaire de rattachement des
documents liés a I'OPC de téte.

= Création de compartiments de la téte.
= L’action « Ajouter un nouveau compartiment » permet d’ajouter un compartiment en
« création »

= Saisie de la dénomination du compartiment

= Saisie du type de procédure d’agrément (classique ou par analogie)

= L’action « Supprimer compartiment » supprime le compartiment.

= L’action « Modifier - Formulaire Dossier » redirige vers le formulaire de saisie des
informations du compartiment.

= L’action « Modifier - Document Dossier » redirige vers le formulaire de rattachement
des documents liés du compartiment.

= Mutation d’OPC existants pour devenir compartiment de la téte.
= L’action « Ajouter une transformation en compartiment » permet d’ajouter un
compartiment « en mutation »
= Choix de I'OPC ou compartiment existant visé par la transformation.

= Ajout du fichier « zip » contenant le dossier de mutation.
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= Edition du fichier « zip » de mutation en cliquant sur le nom du fichier.
= L’action « Supprimer compartiment » supprime le compartiment.

2 L’action « Transmettre AMF » transmet le dossier a I’AMF.

Fonctions
atteignables

- Transmission du dossier a I’AMF

Régles de gestion

Nouvel OPC a structure compartimentée :
- Un produit a compartiment doit avoir au moins deux compartiments vivants ou en cours de création, et cela
dés sa création.

Formulaire Documents dossier :
- La taille d’'un document transmis via I'Extranet ne peut dépasser 8 Mo (méga-octets).

Transmission AMF :

- Cette action déclenche la vérification des controles des données (champs obligatoires...). La transmission est
effective si tous les contrbles sont vérifiés. Une confirmation est demandée avant la transmission puis
I'application redirige vers I'écran de suivi des dossiers déposés.

- Lorsqu’au moins un des formulaires est invalide, un lien vers le ou les formulaires invalides est présenté
dans un pop-up. Idem pour les documents obligatoires (cf. exemple dans la partie « copie écran »).

Un écran de confirmation est demandé pour les actions suivantes :
- Transmission AMF.
- Suppression d’un compartiment (cas d’une création et d’'une mutation)

Une fois le dossier transmis, un e-mail sera envoyé aux agents du support de I'’AMF. Cet e-mail contient les
informations suivantes :

- Date et heure de dép6t

- Type de dossier

- Emails

- Nom de I'OPCVM

4-Formulaire Dossier- OPC d’épargne salariale

Nom de I’écran

Formulaire de création d’'un OPC d’épargne salariale - procédure classique / par analogie

Description

Cet écran permet de saisir toutes les informations nécessaires pour le traitement d’une demande d’agrément
de création d’un OPC d’épargne salariale.
Acces : Action « Modifier — Formulaire Dossier » au niveau de la synthése du dossier concerné

Copie d’écran

Il existe deux grands types de formulaire de saisie en ligne pour la création d’'un OPC d’épargne salariale,
basés sur la méme structure (informations communes) mais comportant des différences selon le type de
produit concerné et le type de procédure suivi (informations spécifiques) :

- un « Formulaire de création d’'un OPC d’épargne salariale - procédure classique » pour les FCPE et SICAVAS
qui suivent une procédure classique d’agrément

- un « Formulaire de création d’'un OPC d’épargne salariale - procédure par analogie » pour les FCPE et
SICAVAS qui suivent une procédure d’agrément par analogie

De plus, ces deux grands types de formulaire se déclinent chacun en trois cas, comportant a nouveau des
différences selon la famille de dossier concernée :

- « Un nouvel OPC simple (non compartimenté) »

- « Un nouveau compartiment d’'un OPC a structure compartimentée existant »

- « Un nouvel OPC a structure compartimentée (incluant une téte et ses compartiments) »

Nous illustrerons ici le cas d’un formulaire, les autres cas étant sensiblement identiques : Formulaire « OPC
Simple d’épargne salariale - procédure par analogie - FCPE »

Entéte du formulaire (procédure par analogie)

T

Il est recommandé de remplir ce questionnaire de création avec la plus grande attention.
En effet, la fourniture d’un i ire i ou i & pourra entrainer des délais dans 'enregistrement de la demande,
ou dans certains cas Pannulation du dossier et la saisie ultérieure d’un nouveau dossier.

Si la réponse que vous souhaitez saisir n"est pas disponible parmi les choix proposés, vous pouvez lindiquer i la fin du guestionnaire
(le cas échéant en saisissant une réponse par défaut si celle-ci est obligatoire).

En cas de probléme rencontré lors de la saisie, en particulier de probléme lié aux listes des intervenants,

YOuS pouUvez envoyer un mail & gio@amf-france.org

Le dossier de création concerne la création d’un OPC & structure simple non compartimentée

Entéte du formulaire (procédure classique)
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1 Quelle est la dénomination de I'OPC ?

2 Hom de la société de gestion :

- c.rassjque :

En effet, la fourniture d*un g

{le cas échéant en saisissant une réponse par défaut si

vous pouvez envoyer un mail 4 gio@amf-france.org

Il est recommandé de remplir ce questionnaire de création avec la plus grande attention.
i ire i plet ou i pté pourra entrainer des délais dans 'enregistrement de la demande,
ou dans certains cas Pannulation du dossier et la saisie ultérieure d'un nouveau dossier.

Sila réponse que wous souhaitez saisir n'est pas disponible parmi les choix proposés, vous pouvez Findiguer i la fin du guestionnaire
e-ci est obligatoire).
En cas de probléme rencontr: rs de la saisie, en particulier de probléme i€ aux listes des intervenants,

Ce formulaire concerne I'OPC de téte de la structure compartimentée

géreé par la société de gestion, cliguer ici :

Le dossier de création concerne la création d'une structure compartimentée (un OPC de téte et des OPC compartiments})

Pour initialiser ce formulaire a partir des données actuelles d'un autre OPC ou compartiment

=

Initialiser

Initialisation via un OPCVM de référence

ETAT CIVIL PRODUIT

1 OPCVYM de référence :

2 Date d'agrément(initial) de 'OPCYM de référence :

Extrait de la rubrigue « Informations générales »
INFORMATIONS GENERALES Haut

» [ES_CHOK FAMILLE OPC_SIMPLE ANA

L= saisie de ce champ n'entraine pas de résenvation de nom

AMUNDI

3 Correspondant en charge du suivi du dossier au sein de la société de gestion :

* PRODUT &

24/10/2008

1

Rubrigue « Etat civil produit »

24/10/2008

OPCYM de référence :

Date d'agrément(initial) de I'OPCVYM de référence :

Forme juridique de I'OPC :

(Hndiquer le régime juridique d’épargne salariale de POPC :

L'OPC est:

Sagit-il d'un OPC nourricier ?

Investissement en OPCVM etiou fonds d'investissements
Durée de vie de 'OPC :

Clagsification de I'OPC :

Devise comptable de I"OPC :

Le fond est-il indiciel (indépendamment de la conformité de lindice, aux critéres définis par
I"art. R214-28 du code Monétaire et Financier) ?

Hom du groupe ou de Fentreprise augquel FOPC est destiné :

L*OPC éde-t-il un(d Ecani garanti: it la i
en titres non cotés de Pentreprise)

idité (pour les fonds investis

Sagit-il d'un fonds relais destiné a avec un OPC exi ?

FCPE

| Article 214-40 v

Salariés de I'entreprise (Individualisg)
O oui @Hon

& |Inféneuré 10 % de l'actif net V|

ID Mois

* |9 Année(s)

& |T\tres Mon Cotés de l'entreprise V|
* [EURD Pes
Ooui ©Hon

O oui @Hon
Ooui ®Hon
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Rubrique « Etat civil produit » d’un compartiment rattaché a une téte

Ce dossier fait-il suite 4 un dossier ayant fait 'objet d'un

4 raison du non-renvoi dans les délais d'élé

ires

d’une procédure d’agrément par analogie ?

2 Forme juridique de I'0OPC @

Indiquer le régime juridique d'épargne salariale de 8
('bl di le régime juridi a'é lariale de 'OPC

3 Le compartiment est :

4 Sagit-il d'un compartiment nourricier ?

5 Investissement en OPCYM etiou fonds d'investissements :

6 Durée de vie du compartiment :
7 Classification du compartiment :

% Devise comptable de L'OPC :

Le compartiment est-il indiciel (indépendamment de la conformité de I'indice, aux critéres
définig par I'art. R214-28 du code Monétaire et Financier) ?

10 Hom du groupe ou de Fentreprise auguel 'OPC est destingé :

13 Sagit-il d’un fonds relais destiné a fusionner avec un OPC existant ?

ou d'un rejet O Oui @Non

FCPE

Dornées de la téte

|Sa\ariés de l'entreprise (Individualisé) v|

O oui @Hon

% | Inférieur 3 10 % de lactif net ~ |

* g Annéels) ] Mois

*| ]

Données de |a téte
OOui @Non
Données de |a téte

O oui @Hon

cas de la famille « Nouvel OPC a structure compartimentée »
ETAT CIVIL PROD

rejet par FAMF, d’une caducité en

Rubrigue « Données part » - Edition d’une part
DONMNEES PARTS aut

L Ajouter une part

(=
Libelle d
Eclter Supprimer PART &
DOHHEES PARTS

Libelé de la catégorie de parts:

PLRT &

Affectation des résuftats : |Cap\1a\|sa1|un pure V‘
Devise de valorisation : 4;
Périodicité de calcul : Quotidienne _"l
Jour de valorisation (=i applicable) Lundi b
L& part est-ele cotée ou sa demande de cotation est-clle prévue 7 Oui Mon
v
Valider Annuler

1

Hom du dépositaire :

Hom du ou des conservateurs des actifs :

En cas de recours d un ou plusieurs prime broker, noms des établissements :

C i iat aux P titulaire et i ire :

L*OPC bénéficie-t-il d'une garantie :

€ Hom du ou des garants et type de garantie :

L'0PC met-il en place une délégation de la gestion

L’0OPC met-il en place une délégation de la gestion

ative ? :

o Hom du ou des délégataires comptables :

L*0OPC met-il en place une

délégation de la gestion fi

Commercializateur(g) de FOPC :

Rubriiue «Intervenants »

* |DEPOSITAIRE

L=
CONSERVATEUR
N =
PRIME BROKER
=4
E3 |COMMISSAIRE AUX COMPTES ,;’;
@ oui C'Hon
3
=4
Ooui @Hon
® oui OHon
DELEGATAIRE £y
=
Cloui & Hon
ICOMMERCIALISATEUR 1
ICOMMERCIALISATEUR 2 ;;"
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Rubrigue «Divers et Différences »
DIYERS Haut

Modalités de calcul du ratio d’engagement (les OPC ou compartiments &’OPC & formule ne

1 . | tvléthode probabiliste en aR relative V|
sont pas cONCErnes) :

. ) . ; Zone de commentaires
Au cas ol les modalités de saisie se seraient révélées inadaptées pour communiquer les
informations demandées (exemple : OPC maitre non sélectionnable dans la liste,
Commissaire aux Comptes non présent dans la liste, ...), vous avez la possibilité d'indiquer
les problémes de saisie rencontrés dans cette case. Ces problémes seront traités lors de
Fenregistrement du dossier par les services de FAMF. La saisie de certains champs étant
obligatoire, il peut alors étre nécessaire de saisir une valeur par défaut afin de transmetire le
dossier, et d'indiguer dans cette case les corrections & opérer par 'AMF lors de

Fenregistrement.

n

Informations générales | Etat civil produit | ¢es parte | Intervenants | Divers | Différences | Actions

DIFFERENGES Haut

1 Indiguer les différences entre 'OPCYM de référence et FOPCYM faisant I'objet de la présente demande d'agrément

ik Sjouter une différence

DIFFERENCES

Ditférence 1
Caractéristique de 'OPCYM de références

Ditférence 2
Caractéristique de 'OPCYM analogue :

Zone de commentaires impacts
Commentzires [ Impacts sur linforamtion des souscripteurs @

3

Valider Annuler

La liste des différences est vide

Rubrigue « Actions »

2 b v =

Enregistrement automatique effectué  15H21 J et _
Imprimer Retour Modifier Viérif. Form. Valider

Actions possibles

- Initialisation des données du formulaire a partir des données actuelles d'un autre OPC ou compartiment
(procédure classique) ou d’'un OPCVM de référence (procédure par analogie).

- Sélection d’un OPC ou compartiment via le bouton d'initialisation (procédure classique). Ce dernier ouvre
I'aide a la saisie « Nom de produit » (entéte du formulaire).

- Sélection d’un OPCVM de référence via l'aide a la saisie « Nom de produit » (rubrique état civil).

- Recherche des correspondants via I'aide a la saisie « Correspondant dossier »

- Recherche de I'adresse postale de correspondance via l'aide a la saisie « Adresses de la société de gestion »
- Recherche de I'OPC maitre s'il s'agit d'un OPC nourricier via l'aide a la saisie « Nom de produit »

- Recherche de la devise comptable de I'OPC et de la devise de valorisation d’une part via |'aide a la saisie «
Devises »

- Recherche du nom du groupe ou de I'entreprise auquel I'OPC est destiné via 'aide a la saisie « Prestataires
actuels »

- Recherche des mécanismes et des garants garantissant la liquidité via I'aide a la saisie « Garants par
Mécanisme de garantie de liquidité »

- Saisie d'informations complémentaires s'il s’agit d’un fonds relais destiné a fusionner avec un OPC existant

- Ajout de parts

- Recherche du dépositaire via I'aide a la saisie « Dépositaires »

- Recherche du nom du teneur de compte-conservateur via I'aide a la saisie « Teneur de compte »

- Recherche des conservateurs des actifs via I'aide a la saisie « Conservateur »

- Recherche des ‘prime broker’ via |'aide a la saisie « Prime broker »

- Recherche des commissaires aux comptes titulaires et signataires via l'aide a la saisie « Commissaires aux
comptes principaux »

- Recherche des garants et type de garantie via l'aide a la saisie « Garants par type de garantie »

- Recherche des délégataires administratifs via I'aide a la saisie « Délégations administratives »

- Recherche des délégataires comptables via |'aide a la saisie « Délégations comptables »

- Recherche des délégataires de la gestion financiére via l'aide a la saisie « Délégations financieres »

- Recherche des commercialisateurs de I'OPC via I'aide a la saisie « Commercialisateurs »

- Saisie d’'un commentaire libre dans la rubrique « Divers »

- Saisie des différences entre I'OPCVM de référence et I'OPCVM faisant l'objet de la présente demande
d’agrément
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Fonctions
atteignables

- Imprimer le formulaire

- Retour vers la synthése

- Modifier le formulaire avec les données saisies (revient sur I'entéte du formulaire)
- Vérifier les données du formulaire (revient sur I’entéte du formulaire)

- Valider le formulaire (redirige vers la synthése du dossier)

Régles de gestion

L'action d’initialisation (procédure classique et analogique) écraser toutes les saisies du formulaire,
enregistrées ou non.

Certaines données sont reprises de |’étape précédente « Choix de la famille », par exemples :
- Dénomination de I'OPC

- Forme juridique de I'OPC

- Destination de I'OPC de téte

Dans le cas d’un « Nouvel OPC a structure compartimentée », les compartiments de la téte affichent certaines
questions dont les valeurs sont forcées avec "Données de la téte" sous forme de libellé (non modifiable).

Les adresses mails doivent étre valides au niveau du format (xxxxxx@yyyy.zzz).
En fonction de la réponse de certaines questions, d'autres questions apparaissent dynamiquement.
Les champs précédés d’un astérix rouge (*) sont obligatoires.

Pour tous les types de dossiers, lors de I'enregistrement des coordonnées d'un correspondant, I'un des champs
Téléphone, fax ou adresse e-mail doit étre renseigné.

Une sauvegarde automatique des données du formulaire se déclenche toutes les 8 minutes (Un message en
bas de I’écran indique I’'heure de I’'enregistrement).
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Objet

Formulaire d’association de documents a un dossier de

création d’un OPC (vocation générale et Epargne salariale

Les formulaires d’association de documents a un dossier de création d'un OPC permettent de joindre les
documents nécessaires pour la demande d’agrément.

Note : A chaque grand type de formulaire de saisie en ligne correspond un formulaire d’association de
documents ; il existe donc également quatre grands types de formulaire d’association de documents, basés
sur la méme structure mais comportant des différences selon le type de produit concerné et le type de
procédure suivi :

- un « Formulaire d’association de documents a un dossier de création d’'un OPC a vocation générale ou
ARIA en procédure classique » pour les FCP, SICAV, FCIMT qui suivent une procédure classique d’agrément

- un « Formulaire d’association de documents a un dossier de création d’'un OPC a vocation générale ou
ARIA en procédure par analogie » pour les FCP, SICAV, FCIMT qui suivent une procédure d’agrément par
analogie

- un « Formulaire d’association de documents a un dossier de création d’'un OPC d’épargne salariale en
procédure classique » pour les FCPE et SICAVAS qui suivent une procédure classique d’agrément

- un « Formulaire d’association de documents a un dossier de création d’'un OPC d'épargne salariale en
procédure par analogie » pour les FCPE et SICAVAS qui suivent une procédure d’agrément par analogie

Accés

Ces formulaires sont accessibles via l'action « Modifier - Documents Dossier » au niveau de la synthése du
dossier concerné.

Enchainement des

associé :

écrans 3
Syntheése Formulaire
du dossier
4
Documents
du dossier
Nous présenterons en termes d’écran qu’un seul type de formulaire d’association de documents. Les autres
ayant le méme fonctionnement misent a la part le nombre et la nature des documents.
Description de |'étape 5 : Cf. tableau « Processus d’ensemble de dépét électronique »
Ecran

Nom de I’écran

x

Association de documents a un dossier de création d'un OPC a vocation générale ou ARIA - procédure
classique

Description

Permet de joindre des documents pour un dossier de création d'un OPC a vocation générale ou ARIA -
procédure classique

Copie d’écran

_e creation d'un OPC & vocation générale ou ARIA — procédure classique

Il est rappelé que les documents suivants sont tenus i la disposition de I'AMF et ne sont donc pas transmis :
ptation du dépositaire, ptation de I'é délégataire inistratif, ptation de I'é délégataire p

ds its relatifs & la délégation fi iere ptation du délégataire, ion ou projet de ion de délégation fi iere),

programme de travail du commissaire aux comptes et budjet.

En cas de probléme rencontré lors de la saisie, vous pouvez envayer un mail & gio@amf-france.org

Prospectus complet de I'OPC :

VYous devez joindre le réglement ou les statuts de I'OPC, ainsi que les projets de prospectus simplifié et de note détaillé,
@ des fins de contrdle de l'information délivrée aux investisseurs :

Ajuu‘(erunﬁl:hier:*l ” Farcourir... ‘

Fichier : B524__Pigce jointe_26032010042009 zip 4, #b—— P Supprimer

Attestation prévue a I'annexe 1.1bis de I'instruction n°2005-01 :

¥ous devez joindre au dossier une attestation prévue a 'annexe L1bis de linstruction n“2005-01 :

Ajouter un fichier || Parcourir ‘

Fichier : 8524 Pigce jointe_25032010042021 zip % a

- .
Autres documents : P Visualiser

(b 5i pertinent, programme de commercialisation de FOPCYM (dont supports commerciaux)y, en application de Farticle 314-30 du Réglement Général de FAMF :

Ajouter un fichier : H Parcourir..
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Formulaire d’association de documents a un dossier de

création d’un OPC (vocation générale et Epargne salariale

ments de nature a fa

&, Ajouter un fichier : || Parcoutir

r'e La société de gestion souhaite attirer I'attention de I'AMF sur les spécificités suivantes de I'OPC faisant I'objet de la présente
demande d'agrément :

Ces gpécificités peavent des 85 o iCnigres | e i an de ion des
souscriptions et rachats, régime de frals atypigue, ..., Fubi e ofé (ahsence d'indé entre les
A i 'l iers o de Ji de gestion icaitéres, ete... La sociélé de gestion de portefenilie indigue ies
spécificités de POPCIM proposé 3 Pagré it 2u v des & de cet OPCLM par rapport 2w QOPCIW gérés par /g societé
e gestion de . Eife pent & des par e dé itaire dans Je cadre de sa revie des
caractéristigues de FOPCIM
= o b
Retour Valider Modifier

Actions possibles

- L'action « Parcourir » affiche une boite de dialogue qui permet de désigner le fichier a transférer a partir
du poste de I'utilisateur (en local).

- L'action « Supprimer » (corbeille) supprime le fichier transféré correspondant ainsi que son association
avec le dossier.

- L'action « Visualiser » (la loupe) affiche dans une nouvelle fenétre le document correspondant.
- L'action « Modifier » enregistre les documents au dossier et redirige sur le méme écran

- L'action « Valider » enregistre les documents au dossier et redirige vers la synthése du dossier

Fonctions
atteignables

Régles de gestion

- Un taille d’'un document transmis via I’'Extranet ne peut dépasser 8 Mo (méga-octets).

- Certains cadres de dépot de documents sont visibles uniquement si la réponse a une question d’une
rubrique donnée du formulaire dossiers est renseignée a « Oui »

- Une barre de progression est affichée pendant le transfére du fichier.

- Les cadres de dépot précédés d’un astérix rouge (*) sont obligatoires.
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Suivi des dossiers d’agrément de création d’OPC

vocation générale et Epargne salariale

Objet

Le suivi des dossiers déposés permet a la société de gestion connectée de consulter, de modifier et de
supprimer les dossiers de demande d’agrément qu’elle gére (dossiers en cours, dossiers transmis a I'’AMF,
dossiers pris en charge par I’AMF).

Acceés

Le suivi des dossiers déposés est accessible via le menu gauche « Dépét électronique > Suivi des dossiers
déposés » (point d’accés B).

Enchainement des
écrans

( EXTRANET

Suivi des
dossiers

®

Description de I’étape 7 et du point d’accés B : Cf. tableau « Processus d’ensemble de dépét électronique »

Ecran
associé :

Nom de I’écran

Suivi des dossiers

Description

Cet écran présente les dossiers en cours de préparation et ceux transmis a I’AMF. Ces dossiers sont
regroupés dans deux corbeilles distinctes.

Copie d’écran

Accés via le menu de gauche

Waeegen

Bienvenue sur votre Extranet Geco !

Une nouvelle version du manuel d'utilisation est dispo

Nouveautés

wotre Extranet Geco a éteé enrichi.
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Suivi des dossiers d’agrément de création d’OPC

vocation générale et Epargne salariale

Ecran avec corbeilles ouvertes

ssiers J

Date de dernier Synthése

5 Type 2 :

Type procédure produit Nom produit enregistrement Dossier Supprimer
Création par analogie  FCPE ES_CHOIX_FAMILLE_OPC_SIMPLE_ANA 25/03/2010 & a
Création par analogie  SICAV VG_CHOK_FAMILLE_OPC_SIMPLE_ANA 25/03/2010 & a,
Création classigue  SICAVAS  ES_CHOIX_FAMILLE_NOUVEL OPC_CLA 25/03/2010 ¥ H

@ Dossiers transmis a I'AMF

Sont listés ci-dessous les dossiers "Pris en charge AMF” depuis moins de 15 jours et tous les dossiers “transmis AMF" :

Type procédure Type produit Nom produit Statut Synthése Dossie
Création classigue FCP VG_CHOIK_FAMILLE_NOUVEAU _COMPART  Transmis a I'AMF &N
Création par analogie FCPE ES_CHOIX_FAMILLE_NOUVEAU COMP_ANA  Transmis a I'AMF Sy

Actions possibles | - Ouvrir et fermer les corbeilles

- Pour les dossiers en cours de préparation :
-> L'action « Modifier — Synthése Dossier » redirige vers I’écran de synthése de la demande de

création, correspondant au dossier sélectionné, en mode modification.
-> L'action « Supprimer » déclenche la suppression physique et définitive du dossier correspondant.

Une confirmation de suppression est demandée.

- Pour les dossiers transmis a I’AMF :
-> L'action « Consultation — Synthése Dossier » redirige vers I’écran de synthése de la demande de

création, correspondant au dossier sélectionné, en mode lecture seule.

Fonctions |- Synthése de la demande de création (en mode modification ou lecture seule selon le cas).
atteignables

Régles de gestion |- La corbeille « Dossiers transmis a I’AMF » liste tous les dossiers « Pris en charge AMF » depuis moins de 15
jours et tous les dossiers « Transmis AMF »
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Objet

Déposer un dossier de demande d’agrément d’un OPC

mode simplifié

Dépét d’'un dossier de demande d’agrément d’un OPC en mode simplifié

Contexte

Ce mode de dépot peut étre utilisé par les sociétés de gestion lorsque le mode de dépét par formulaire fait
défaut pour une raison technique ou autre.

Accés

Via le menu de gauche « Dépot électronique > Dossier d’agrément de création d’'un OPC (mode simplifié) »

Ecran associé :

Nom de I’écran

Dépot de dossier

Description

Permet de déposer les dossiers de demandes d’agrément d’OPC sous format Zip.

L’écran propose les types de dossiers suivants :
- Agrément initial FCIMT
- Dossier de déclaration — Constitution de side-pockets (L.214-19 - L.214-30)
- Impact fraude Madoff — Information porteurs spécifiques
- Mutation d’un ou plusieurs OPCVM (a vocation générale, ARIA, épargne salariale, FCIMT)
- OPCMV Déclarés

Copie d’écran

Accés via menu de gauche

1 Accueil )

Bienvenue sur votre Extranet Geco !

Une nouvelle version du manuel d'utilisation est disponity

Nouveautés

Votre Extranet Geco a été enrichi.

Ecran « Dépét de dossier »

Type de dossier :

>

e ‘Agrémem initial FCIMT v

Nom de I"OPCVM : * |OF’C\/M EXEMPLE

Adresse e-mail : £ |dupnnd@snciele COM

C'est & cette adresse que seront Jués les accusé-récey et notifi sous format
électronique. Aucun envoi complémentaire a une adresse différente ne pourra étre réalisé, et
cette adresse ne pourra pas étre modifiée. Vous étes donc invité a vous assurer gque cette
adresse sera accessible pendant I'ensemble de la durée de I'instruction du dossier.

Zone de commentaire
Commentaires :
(255 caractéres maximum) Seuls des éléments de fait en lien direct avec la nature du dépit effectué doivent figurer dans cette
rubrique

Archive contenant le dossier : Le dossier doit étre rassemhblé dans une archive au format zip

Fichier : &3 ﬁs and Sett\ngs\lhegre\Bureau\iP\éceJmnte.zm” Parcourir.

Annufer Valider

Exemple de message de confirmation lors de la validation

¢ Votre dossier _Piéce jointe.zip de type Agrément initial FCIMT a &té transmis & I’AMF le 26:03/2010 4 11:93. Dés sa saisie par
€+ les services de I'AMF, vous recevrez un accusé de réception a I'adresse dupontg@societe.com

Actions possibles

- L'action « Parcourir » permet de sélectionner le dossier au format ZIP que la société de gestion souhaite
envoyer

- L'action « Valider » transfert le dossier sous format ZIP a I’AMF

- L'action « Annuler » réinitialise toutes les données saisies.

Fonctions
atteignables

Régles de gestion

- Tous les champs précédés d’un astérix (*) sont obligatoires lors de la saisie
- Le fichier doit obligatoirement étre au format ZIP
- Lors de la validation, un message de conformation précise que le dossier a été transmis a I’AMF avec les
indications suivantes :
-> Nom du dossier (fichier ZIP)
-> Le type de dossier
-> La date et I'heure de la transmission
-> La réception d’un accusé de réception a I'adresse saisie dans le formulaire
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Objet

Déposer un dossier de demande d’agrément de

mutation d’un OPC

Dépot d'un dossier de demande d’agrément de mutation d’'un OPC

Accés

Via le menu de gauche « Dépét électronique > Dossier d’agrément de mutation d’'un OPC

Ecrans
associés :

Nom de I’écran

Dépét de dossier

Description

Permet de déposer les dossiers de demandes d’agrément de mutation sous format Zip :

L’écran propose les types de dossiers suivants :
- Agrément initial FCIMT
- Dossier de déclaration — Constitution de side-pockets (L.214-19 - L.214-30)
- Impact fraude Madoff — Information porteurs spécifiques
- Mutation d’un ou plusieurs OPCVM (a vocation générale, ARIA, épargne salariale, FCIMT)
- OPCMV Déclarés

Copie d’écran

Acces via menu de gauche

Bienvenue sur votre Extranet Geco !

Une nouvelle version du manuel d'utilisation est disp

Mouveautés

Wotre Extranet Geco a3 &té enrichi.

b
ode sirplifig)

Ecran « Dépét de dossier »

Type de dossier : 63 ‘ Mutation d'un ou plusieurs OPCWVM (3 vocation générale, ARIA, épargne salariale, FCI +
Nom de I'OPCVM : E3 |OF'CVM MUTATION EXEMPLE
Adresse e-mail : e |dupunt@sumele com

C'est & cette adresse que seront communiqués les accusé réception et notification sous format
électronigue. Aucun envoi complémentaire a une adresse différente ne pourra étre réalisé, et
cette adresse ne pourra pas étre modifiée. Vous étes donc invité a vous assurer que cette
adresse sera ibl lant I’ ble de la durée de Pinstruction du dossier.

Zone de commentaire
Commentaires ;

(255 caractéres maximum) Seuls des éléments de fait en lien direct avec la nature du dépét effectus doivent figurer dans cette
rubrique

Archive contenant le dossier : Le dossier doit 2tre rassemblé dans une archive au format zip

Fichier : &3 ks and Settingsilliegre\Bureau’, Pigce jointe Zip” Parcourir |

Exemple de message de confirmation lors de la validation
Votre dossier _Piéce jointe.zip de type Mutation d'un ou plusieurs OPCVM (a vocation générale, ARIA, épargne salariale,
l_:'w FCIMT) a été transmis a I'’AMF le 26/03/2010 a 14:31. Dés sa saisie par les services de I'AMF, vous recevrez un accusé de
réception a I'adresse dupont@societe.com

Actions possibles

- L'action « Parcourir » permet de sélectionner le dossier au format ZIP que la société de gestion souhaite
envoyer

- L'action « Valider » transfert le dossier sous format ZIP a I'’AMF

- L'action « Annuler » réinitialise toutes les données saisies.

Fonctions
atteignables

Régles de gestion

- Tous les champs précédés d’un astérix (*) sont obligatoires lors de la saisie
- Le fichier doit obligatoirement étre au format ZIP
- Lors de la validation, un message de conformation précise que le dossier a été transmis a I’AMF avec les
indications suivantes :
-> Nom du dossier (fichier ZIP)
-> Le type de dossier
-> La date et I'heure de la transmission
-> La réception d’'un accusé de réception a I'adresse saisie dans le formulaire
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Dépot d’'un document

Objet |Fonction permettant a une société de gestion de transférer des documents a destination de I’AMF.

Acces |Via le menu de gauche « Dépot électronique > Dépot d’'un document »
Ecrans
associés :
Nom de I’écran |Dépot de document

Description |Cet écran propose de déposer plusieurs types de document qui seront décrit ci-dessous.
Copie d’écran

Accés via le menu de gauche

- )

Bienvenue sur votre Extranet Geco !

Une nouvelle version du manuel d'utilisation est disp

Nouveautés

Yotre Extranet Geco a été enrichi.

Ecran par défaut

[FBepot de cocument )

Type de document : # ‘ v|

Comptes annuels, semestriels, document complet/partiel avec et sans visa, notice d’information produit

iiment J

Type de document : &3 |Comptes Annuels v
Hom de I'OPCWM : # PRODUIT ,,3._.,
Date de version : # [Bms2010 +$v

Fichier : &J | || Parcoutir...

Demande initiale

Bepbtde docurment ]

Type de document : & |Demande initiale b4

Fichier : s [ Parcouir.. |

Dépdlt d'attestation de dépét des fonds (hors fonds contractuels)
Réponse a une demande d’informations complémentaires

TBépot de document )

Type de document: & |Dépﬁl attestation de dépdt des fonds (hors fonds contractuels) A
Numéro de dossier AMF : * 123456

Commentaires : Zone de commentaires

(295 caractéres maximum)

Seuls des éléments de fait en lien direct avec la nature du dépit effectué doivent figurer dans cette rubrique

Fichier : s [ Parcourir..
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Dépot d’'un document

Dépbt du prospectus et de |'attestation de dépét des fonds pour un fonds contractuel

WoGgtdedocument

Type de document : = |Dépﬁt du prospectus et de I'attestation de dépdt des fonds pour un fonds contractuel
Nom de I'OPCVM : & |OF'CVM
Adresse e-mail : & |dupond@societe.com

. Zone de commentaires
Commentaires :

(295 caractéres maximum)

Seuls des éléments de fait en lien direct avec la nature du dépit effectué doivent figurer dans cette rubrique

Fichier : O | Parcourir..

Information aux porteurs

Wbépot de docurent ]

Type de document : W |Inf0rmati0n aux porteurs )
O Communiquée a posteriori aux ® Com iquée conc it tala
porteurs transformation

Nom de 'OPCVM : * [PRODUIT <

Date indicative de tr
aux porteurs:

* [BmEe0n A

Fichier : S | [ Parcourir..

Rapport spécifiqgue année N-1

cument J

ype de document : & | Rapport specifique 2009 v

ichier : * | || Farcourir... |

Exemple de I'action « Supprimer » (corbeille)

ND&pot de document y

Type de document : & | Demande initiale A

Fichier : _Pigce joints a’

3

Annuler Valider

Actions possibles | - Sélection du type de document parmi les suivants :

-> Comptes annuels

-> Comptes semestriels

-> Document complet avec visa

-> Document complet sans visa

-> Document partiel avec visa

-> Document partiel sans visa

-> Notice d’information produit

-> Demande initiale

-> Dépot d’attestation de dépoét des fonds (hors fonds contractuels)
-> Réponse a une demande d’informations complémentaires

-> Dépot du prospectus et de |'attestation de dépét des fonds pour un fonds contractuel
-> Information aux porteurs

-> Rapport spécifique année N-1
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Dépot d’'un document

Selon le type de document :

- Saisie du nom de I'OPCVM

- Saisie de la date de version

- Saisie d’un numéro de dossier AMF

- Saisie de commentaires

- Saisie d’'un e-mail

- Choix de la nature de la communication de lI'information aux porteurs
- Sélection de la date indicative de transmission aux porteurs

- L'action « Parcourir » permet d’ouvrir I'explorateur de fichiers présents sur I'ordinateur consultant
I'extranet. Il permet d’indiquer le chemin d’accés du fichier correspondant au dépét.

- L'action « Supprimer » supprime le fichier (via la corbeille) : visible aprés avoir renseigner le fichier
- L'action « Valider » transfert le document a I’'AMF

- L'action « Annuler » réinitialise I’écran (écran par défaut)

Fonctions
atteignables
Regles de gestion |- Tous les champs précédés d’un astérix (*) sont obligatoires lors de la saisie

- Pour le type de document « Notice d’information produit » :
-> Seul le format PDF est accepté
-> La date de version doit correspondre a la date d'édition de la notice ou du prospectus
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11. Modifier le mot de passe

Modifier le mot de passe

Objet

Cette fonction permet changer le mot de passe de |'accés a I'extranet

Contexte

Changement du mot de passe

Acceés

Par le menu gauche, rubrique « Changement du mot de passe »

Enchainement des
écrans

Accueil Société

VL, Coupons et OST
Recherche d'un produit
Disponibilité et
Réservation de nom
Etat civil de la Société

Changement de mot de
passe

3

Valider

Ecran associé :

Changement du mot de passe

Nom de I’écran

Changement du mot de passe

Description

Cet écran est constitué des champs suivants :

Mot de passe actuel

Nouveau Mot de passe

Confirmation du nouveau mot de passe.

Copie d’écran

NG et i ot e psse

Mot de passe en cours : *
Nouveau Mot de passe : *
(Confirmation du nouveau Mot de passe : »
Annuler Valider
Actions possibles | « Le bouton « Valider » permet de valider le changement du mot de passe
e Le bouton « Annuler » permet d’initialiser les données saisies et n’enregistre pas les données
éventuellement saisies
Fonctions |-
atteignables

Régles de gestion

Le mot de passe actuel doit impérativement étre saisi.
Le changement ne peut étre validé que si le nouveau mot de passe saisi dans le champ « Nouveau mot de
passe » est strictement identique a celui saisi dans le champ « Confirmation du nouveau mot de passe ».

ATTENTION : le systéeme distingue les caractéres majuscules et minuscules.
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